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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      .....................................................................
ที่ .....................................................................

       วันที่ ................................................................................             
เรื่อง    รายงานการจ่ายเงินตามใบสำคัญรับเงิน ___________________________________________________________________________________________
เรียน       เลขานุการคณะ/สำนัก/สถาบัน/ผู้อำนวยการกอง /หัวหน้าสาขา/โครงการ/ประธานโครงการ                                                                              


ตามที่หน่วยงาน...........................................ได้รับใบสำคัญรับเงินจากกองคลังเพื่อจ่ายแก่ผู้มีสิทธิ์ได้รับค่า....................................................... ตั้งแต่วันที่.................................. รวมเป็นเงิน.............บาท
โดยเช็คธนาคาร.............................................เลขที่ ...................................... ลงวันที่..................................นั้น
บัดนี้ข้าพเจ้า..................................................... (เจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ได้รับมอบหมาย) ได้ดำเนินการจ่ายเงินตามใบสำคัญรับเงินแล้ว ปรากฏดังนี้
1. ได้จ่ายเงินสดให้กับผู้มีสิทธิ์ได้รับเงินจำนวน.................ราย
2. ได้จ่ายเงินโดยผ่านบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิ์ได้รับรวม..................ราย ตามใบนำฝากที่แนบ
3. ได้ส่งคืนเงินให้กับกองคลังเนื่องจากจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิ์ได้รับไม่ได้หรือเบิกเงินเกินส่งคืนรวม............ราย ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่.........../...........ลงวันที่....................ของกองคลังที่แนบ
จึงเรียนมาเพื่อทราบ จักได้ส่งใบสำคัญการรับเงินคืนกองคลังต่อไป






ลงชื่อ........................................................






        (.......................................................)






        เจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ได้รับมอบหมาย
ทราบและส่งคืนกองคลังต่อไป

........................................................
(.......................................................)
เลขานุการคณะ/สำนัก/สถาบัน/ผู้อำนวยการกอง /หัวหน้าสาขา/โครงการ/ประธานโครงการ



แบบที่ 2









