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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
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วันที่  






เรื่อง 
ขออนุมัติเดินทางไปราชการและขออนุมัติเบิกเงินค่าสอนเหมาจ่ายระดับปริญญาโทสาขาวิทยบริการ

 
เฉลิมพระเกียรติ










            
1. เรียน คณบดีคณะ........................................ (ผ่าน ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา)
ตามที่มหาวิทยาลัยรามคำแหงมอบหมายให้ข้าพเจ้ารับผิดชอบการเรียนการสอนวิชา......................ในภาคการศึกษาที่........../.......... ณ สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติ จังหวัด ...................................................... ตั้งแต่วันที่ .................................ถึงวันที่ ..................................นั้น 
ข้าพเจ้าใคร่ขออนุมัติเดินทางไปราชการตามนัยดังกล่าวข้างต้นและขออนุมัติเบิกเงินค่าสอนเหมาจ่าย รวมเป็นเงินจำนวน ..............................บาท (......................................................................................................) 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการตามนัยดังกล่าวข้างต้น 
และขออนุมัติเบิกเงิน จำนวน.............................บาท (.............................................................................................) โดยนำฝากเข้าบัญชีธนาคารของข้าพเจ้า ดังนี้
· ธนาคารทหารไทย 
เลขที่ ...…………………………………………………..………..………

· ธนาคารออมสิน 
เลขที่ ...…………………………………………………..………..………

..........................................................
(..........................................................)

ตำแหน่ง..............................................
2. เรียน คณบดีคณะ........................................
เห็นควรอนุมัติตามเสนอ
..........................................................
(ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษาคณะ.........................)

วันที่.........เดือน.................พ.ศ…….….
อนุมัติ
..........................................................
(..........................................................)

คณบดีคณะ........................................
วันที่............เดือน.....................พ.ศ………..….
หมายเหตุ การมอบหมายให้อาจารย์รับผิดชอบการสอน ต้องพิจารณาคุณสมบัติตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2548 ซึ่งได้ประกาศไว้ในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 122 ตอนพิเศษ 39 ง เมื่อวันที่ 25 พฤษภาคม 2548
(เอกสารหมายเลข 1)








