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ส่วนราชการ                                                  โทร  
ที่   	วันที่            
เรื่อง     ขออนุมัติตัดรายการพัสดุจากการจำหน่ายโดยวิธี...................... ออกจากทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
           ระบบ 3 มิติ                                                                                                                            

เรียน	ผู้อำนวยการกองคลัง  (ผ่าน......)		
[bookmark: _GoBack]	ตามบันทึกข้อความที่ .................... ลงวันที่...........................      คณะกรรมการฯ ได้รายงานผลการจำหน่ายพัสดุที่ชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้งาน  จำนวน .....รายการ  และมหาวิทยาลัยได้อนุมัติให้ดำเนินการจำหน่ายเรียบร้อยแล้ว  นั้น
	เพื่อให้ทะเบียนคุมทรัพย์สินในระบบ 3 มิติของ .........(ชื่อหน่วยงาน)..........ถูกต้องตามข้อเท็จจริง  เห็นควรให้โครงการ 3 มิติ  ตัดรายการพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้งาน  จำนวน .....รายการ   ออกจากทะเบียนคุมทรัพย์สินในระบบ 3 มิติด้วย   รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วยจะขอบคุณยิ่ง 

ลงชื่อ.................................................
                 (เจ้าหน้าที่)




*แนบ  	1. สำเนารายงานผลการขายทอดตลาด 
	2. รายการทะเบียนครุภัณฑ์แต่ละรายการที่ขายทอดตลาดในระบบ 3 มิติ
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