[bookmark: bookmark0]ปฏิทินการตรวจสอบพัสดุประจำปีและจำหน่ายพัสดุประจำปี มหาวิทยาลัยรามคำแหง
	ระยะเวลา
	ขั้นตอนการดำเนินงาน
	หน่วยงาน
	หมายเหตุ

	1 - 30 กันยายน ของทุกปี
	เสนอแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
	เสนอบันทึกขอแต่งตั้งฯมายังมหาวิทยาลัย โดยผ่านหัวหน้างานพัสดุ ก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี
	

	๑ ตุลาคม หรือวันเปิดทำการวันแรก
ของปีงบประมาณถัดไป
	ดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณที่ผ่านมา
	ตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้แล้ว เสร็จภายใน ๓๐ วันทำการ
	

	ก่อนวันที่ ๑3 พฤศจิกายน
	[bookmark: _GoBack]ให้ทุกหน่วยงานรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ต่ออธิการบดี โดยเสนอผ่านหัวหน้างานพัสดุ และให้หัวหน้างานพัสดุรวบรวมรายงานที่ อธิการบดีรับทราบ รวบรวมส่งให้ สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) ต่อไป
	ทุกหน่วยงานต้องรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีเสนออธิการบดีเพื่อทราบก่อนวันที่ 13 พฤศจิกายนของทุกปี 
	

	1 ธันวาคม – 31 กรกฎาคม 

	การจำหน่ายพัสดุ ตามนัยของระเบียบฯ ข้อ 215 ข้อ 216 และข้อ 217  และตามขั้นตอนแนวปฏิบัติการตรวจสอบพัสดุประจำปีและการจำหน่ายพัสดุประจำปี มหาวิทยาลัยรามคำแหง
	ทุกหน่วยงานดำเนินการจำหน่ายพัสดุและรายงานผลเสนออธิการบดีเพื่อทราบ 
	

	1 เมษายน – 31 สิงหาคม 
	ดำเนินการจำหน่ายพัสดุ 
	ทุกหน่วยงานดำเนินการจำหน่ายพัสดุและรายงานผลเสนออธิการบดีเพื่อทราบ 
	กรณีที่พัสดุเกิดชำรุด เสื่อมคุณภาพ ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ ก่อนมีการตรวจสอบพัสดุประจำปี



