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บทท่ี 1 

บัญชีวัสดุคงคลังของหนวยงาน 

หนวยงาน หมายถึง โครงการศึกษาภาคพิเศษมหาวิทยาลัยรามคําแหง 

วัสดุคงคลัง หรือ วัสดุคงเหลือ หมายถึง สินทรัพยท่ีหนวยงานมีไวเพ่ือใชในการดําเนินงานตามปกติ 

โดยท่ัวไปมีมูลคาไมสูงและไมมีลักษณะคงทนถาวร ไดแก วัสดุสํานักงาน หนวยงานจะรับรูวัสดุคงเหลือในราคา

ทุน  

1.1 ผังบัญชีวัสดุ ในระบบบัญชี 3 มิติ  โครงการศึกษาภาคพิเศษ (รุน 11i) 

หมวดสินทรัพย หมวดคาใชจาย 

10106000000 **วัสดุคงคลัง 50102030200 **วัสดุใชไป 

10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป 

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป 

10106000003 วัสดุกอสรางคงคลัง 50102030203 วัสดุกอสรางใชไป 

10106000004 วัสดุการเกษตรคงคลัง 50102030204 วัสดุการเกษตรใชไป 

10106000005 วัสดุโรงงานคงคลัง 50102030205 วัสดุโรงงานใชไป 

10106000006 วัสดุไฟฟาและวิทยุคงคลัง 50102030206 วัสดุไฟฟาและวิทยุใชไป 

10106000007 วัสดุคอมพิวเตอรคงคลัง 50102030207 วัสดุคอมพิวเตอรใชไป 

10106000008 วัสดุโฆษณาและเผยแพรคงคลัง 50102030208 วัสดุโฆษณาและเผยแพรใชไป 

10106000009 วัสดุวิทยาศาสตรและการแพทยคงคลัง 50102030209 วัสดุวิทยาศาสตรและการแพทยใชไป 

10106000010 วัสดุงานบานงานครัวคงคลัง 50102030210 วัสดุงานบานงานครัวใชไป 

10106000011 วัสดุกีฬาคงคลัง 50102030211 วัสดุกีฬาใชไป 

10106000012 วัสดุดนตรีและนาฏศิลปคงคลัง 50102030212 วัสดุดนตรีและนาฏศิลปใชไป 

10106000013 วัสดุยานพาหนะและขนสงคงคลัง 50102030213 วัสดุยานพาหนะและขนสงใชไป 

10106000015 วัสดุสํารวจคงคลัง 50102030215 วัสดุสํารวจใชไป 

10106000016 วัสดุสนามคงคลัง 50102030216 วัสดุสนามใชไป 

10106000017 วัสดุเคร่ืองแตงกายคงคลัง 50102030217 วัสดุเคร่ืองแตงกายใชไป 

10106000018 วัสดุเชื้อเพลิงและหลอล่ืนคงคลัง 50102030218 วัสดุเชื้อเพลิงและหลอล่ืนใชไป 

10106000019 วัสดุหนังสือคงคลัง 50102030219 วัสดุหนังสือใชไป 

10106000020 วัสดุการพิมพคงคลัง 50102030220 วัสดุการพิมพใชไป 

10106000099 วัสดุอื่นคงคลัง 50102030299 วัสดุอื่นใชไป 
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1.2 การบันทึกบัญชีวัสดุคงคลังเปนคาใชจายเม่ือซ้ือ 

หนวยงานจะบันทึกบัญชีเม่ือมีการตั้งหนี้เบิกจายเงินคาวัสดุ โดยบันทึกบัญชีผานระบบบัญชีเจาหนี้ 

(AP) โดยบันทึกผังบัญชี “วัสดุใชไป” หมวดงบประมาณวัสดุ ซ่ึงจําแนกวัสดุตามแตละประเภทของการใชงาน 

 การบันทึกบัญชีผานระบบบัญชีเจาหนี้ (AP) จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 

• หนวยงานบันทึกตั้งหนี้เบิกเงินคาวัสดุ 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)  

       เครดิต เจาหนี้คาสินคาและบริการ 

• หนวยงานบันทึกการจายชําระเงิน 

เดบิต เจาหนี้คาสินคาและบริการ   

       เครดิต เจาหนี้เช็ครอการจาย 

• ลางรายการเม่ือซัพพลายเออรมารับเชค็หรือนําฝากธนาคาร 

เดบิต เจาหนี้เช็ครอการจาย   

       เครดิต เงินฝากธนาคาร 

 

1.3 การบันทึกบัญชีวัสดุคงคลังเปนคาใชจาย กรณีไดรับบริจาค 

  หนวยงานเม่ือไดรับบริจาควัสดุ บันทึกเปนคาใชจาย จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)  

       เครดิต รายไดเงินบริจาคแบบไมมีวัตถุประสงค 

 

1.4 การบันทึกบัญชีวัสดุคงคลังเปนคาใชจาย กรณีโอนระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย 

  กรณีหนวยงานโอนวัสดุระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย ระหวางปงบประมาณ จะเกิดคูบัญชี 

ดังนี้ 

• หนวยงานผูโอน 

เดบิต คาใชจายจากการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 5) 

       เครดิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

• หนวยงานผูรับโอน 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)   

       เครดิต รายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 4) 

 

   

กรณีหนวยงานโอนวัสดุระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย ภายหลังจากการตรวจนับวัสดุประจําป

งบประมาณ และปรับปรุงรายการวัสดุประจาํปงบประมาณเรียบรอยแลว จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 
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• หนวยงานผูโอน 

- ณ วันท่ีโอนวัสดุ 

เดบิต คาใชจายจากการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 5) 

       เครดิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

- ปรับปรุงรายการสิ้นปงบประมาณ 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

   เครดิต วัสดุคงคลัง  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

• หนวยงานผูรับโอน 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)   

       เครดิต รายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 4) 

เม่ือจัดทํารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปงบประมาณนั้นแลว หนวยงานดําเนินการปรับปรุง  

ผังบัญชีวัสดุใชไปท่ีคงเหลือ เปนผังบัญชี วัสดุคงคลัง ท่ีระบบบัญชีแยกประเภท ซ่ึงจําแนกวัสดุตามแตละ

ประเภทการใชงาน โดยสอดคลองกับวัสดุท่ีคงเหลือตามจริง ท่ีเบิกจายจาก หมวดงบประมาณวัสดุ 

การบันทึกบัญชีผานระบบบัญชีเจาหนี้ (AP) จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 

เดบิต วัสดุคงคลัง  (จําแนกตามประเภท)  

       เครดิต วัสดุใชไป (จําแนกตามประเภท)    

1.5 การปรับปรุงบัญชี 

 วัสดุคงคลังเปนสินทรัพยเฉพาะสวนท่ีคงเหลือ ณ วันท่ีออกรายงาน วัสดุคงคลังท่ีถูกใชไประหวางงวด

ของวัสดุคงคลังท่ีถูกใชไป ระหวางงวดของรอบระยะเวลาบัญชีจะถือเปนคาใชจายระหวางงวด หนวยงาน

จะตองปรับปรุงบัญชีสิ้นงวด เพ่ือใหยอดคงเหลือของบัญชีวัสดุคงคลังมีมูลคาและรายละเอียดเทากับวัสดุคงคลัง

ท่ีตรวจนับไดจริง โดยการปรับปรุงบัญชีจากคาใชจายเปนสินทรัพย จากการท่ีหนวยงานบันทึกวัสดุคงคลังเปน

คาใชจายทุกครั้งท่ีซ้ือ หรือจากการรับบริจาคเปนคาใชจาย หากวัสดุคงคลังดังกลาวไมไดถูกเบิกใชไปหมดใน

ระหวางงวด จึงตองไดรับการปรับปรุงลดยอดบัญชี คาวัสดุและเพ่ิมยอดบัญชีวัสดุคงคลัง เทากับมูลคาวัสดุ    

คงคลังท่ีตรวจนับไดจริง บันทึกคูบัญชีดังนี้ 

เดบิต วัสดุคงคลัง  (จําแนกตามประเภท) (เทากับรายงานการตรวจนับวัสดุ) 

        เครดิต วัสดุใชไป (จําแนกตามประเภท)    

 ณ วันท่ี 31 มีนาคม และ 30 กันยายน กองคลังจัดทํารายการบันทึกปรับปรุงวัสดุคงคลังใหเปนศูนย 

และ export ขอมูล และจัดสงชุดคาบัญชีวัสดุท่ีหนวยงานบันทึกภายในปงบประมาณใหกับ 
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บทท่ี 2  

การบันทึกบัญชีในระบบบัญชี 3 มิติ 

2.1 การเขาสูระบบบัญชี 3 มิติ 

1. ไปท่ี internet explorer  ไปท่ี  http://rufis.ru.ac.th:8000 

2. ระบุ “ผูใช” และ ระบุ “รหัสผาน” 

3. คลิกปุม “ล็อกอิน”  

 
 

  

2 

3 
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4. เขาสูหนาจอ  โฮมเพจ Oracle Application 

4.1. คลิกเลือก “ระบบบัญชีแยกประเภท โครงการศึกษาภาคพิเศษ............” 

4.2. คลิกเลือก “Enter” 

 
 

  

4.1 
4.2 
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5. เขาสูหนาจอ “Oracle Application - PRODUCTION” 
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2.2 การบันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุ 

1. เม่ือเขาสูระบบบัญชีสามมิติ ระบบบัญชีแยกประเภท โครงการพิเศษ เรียบรอยแลว  

1.1 ไปท่ี นาวิเกเตอร  “รายการบันทึก”  “Enter” 

1.2 คลิกปุม “เปด”  หรือ  ดับเบิ้ลคลิก ท่ี “Enter” 

 

  

1.1 

1.2 
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2. เขาสูหนาจอ ปอนรายการบันทึก 

2.1 คลิกปุม “แบทซใหม” 

 

  

2.1 
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3. เขาสูหนาจอ “แบทซ” 

3.1 ระบุ ชื่อแบทซ   รูปแบบ ดังนี้  

JV  + รหัสหนวยงาน + รุน (RXX) + ปเดือนวัน(YYMMDD) + /ลําดับเอกสาร 

ตัวอยาง JVB03000001R11-650930/01 

3.2 ระบุ งวดเดือนกันยายนของสิ้นปงบประมาณ 

3.3 คลิกปุม “รายการบันทึก” 

 

  

3.1 
3.2 

3.3 
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4. เขาสูหนาจอ “รายการบันทึก”  ระดับ สวนหัว  

4.1 ระบุ “ชื่อรายการบันทึก” รูปแบบเดียวกับ ชื่อแบทซ  ขอ 3.1  ดังนี้  

JV  + รหัสหนวยงาน + รุน (RXX) + ปเดือนวัน(YYMMDD) + /ลําดับเอกสาร 

ตัวอยาง JVB03000001R11-650930/01 

4.2 ระบุ “วันท่ีมีผล” เปน วันท่ีสิ้นปงบประมาณ คือ 30 กันยายน  

4.3 ระบุ “ชนิด”   เปน Booking 

4.4 ระบุ “คําอธิบาย”  เปน “ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลัง” 

เชน ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต 

(B03000001) รุนท่ี 11 

 

  

4 
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5. เขาสูหนาจอ “รายการบันทึก”  ระดับ รายการ ดานเดบิต 

5.1 ระบุ “บัญชี” ผังบัญชี เชน วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001) 

5.2 ระบุ “เดบิต(THB)”  จํานวนเงินท่ีปรับปรุง 

6. เขาสูหนาจอ “รายการบันทึก”  ระดับ รายการ ดานเครดิต 

6.1 ระบุ “บัญชี” ผังบัญชี เชน วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201) 

6.2 ระบุ “เครดิต(THB)”  จํานวนเงินท่ีปรับปรุง 

7. คลิกปุม   (รูปแผนดิสกสีเหลือง) เพ่ือบันทึกรายการ 

8. คลิกปุม “ดําเนินการเพ่ิมเติม” 

 

 

กรณีการเลือกบันทึกบัญชีดานเดบิต และ เครดิต ตองคํานึงถึงชุดคาบัญชีวัสดุท่ีบนัทึกไวตอนบันทึก 

ตั้งหนี้ในการเบิกจายเงิน  โดยงานพัฒนาระบบสารสนเทศดานงานคลัง จะ export ขอมูล และจัดสงชุดคา

บัญชีวัสดุท่ีหนวยงานบันทึกภายในปงบประมาณใหกับหนวยงาน เพ่ือบันทึกปรับปรุงบัญชีใหตรงตามวัสดุท่ี

ตรวจนับในปงบประมาณนั้น 

 

5 

6 

7 

8 
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ตัวอยาง การตรวจนับพัสดุประจําป 2565 ของโครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนท่ี 11 

 
 

จากการตรวจนับพัสดุประจําป 2565 มีวัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท โดยดําเนินการตรวจสอบ

ขอมูลผานระบบบัญชี 3 มิติ มีวัสดุการศึกษาใชไปคงเหลือจํานวน 46,530.00 บาท วัสดุคอมพิวเตอรคงเหลือ 

2,404.60 บาท วัสดุสํานักงานใชไปคงเหลือจํานวน 19,661.25 บาท จึงสามารถปรับปรุงรายการวัสดุคงเหลือ 

ณ วันสิ้นปงบประมาณไดดังนี้  

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001) (ป 2565) 5,600.00   

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)   5,600.00 

ดานเดบิตใชชุดคาบัญชีท่ีคัดลอก โดยเปลี่ยนผังบัญชีจาก วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201) เปนผังบัญชี

วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001) ดังภาพ  

 

  

รหัสหนวยงาน รุน หนวยงาน-รุน เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี จํานวนเงิน บัญช-ี12 segment

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป 46,530.00 50102030202.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030207 วัสดุคอมพิวเตอรใชไป 2,404.60   50102030207.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป 19,661.25 50102030201.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

  5และ 6 
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ดานเครดิต ใชชุดคาบัญชีและผังบัญชีวัสดุสํานักงานใชไป โดยไมตองแกไขดังภาพ 

 

9. คลิกปุม “ดําเนินการเพ่ิมเติม”  

9.1 คลิกปุม”ตรวจสอบเงินทุน”  เพ่ือตรวจสอบเงินทุน หมวดงบประมาณคาวัสดุท่ีบันทึกภายในป 

9.2 คลิกปุม”สํารองเงินทุน”  เพ่ือสํารองเงินทุน 

 

 

  

9.1 9.2 
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9.3 หนาจอ “รายการบันทึก” หลังจากสํารองเงินทุน จะไมสามารถแกไขหรือลบรายการได 

 

10. จากนั้น ไปพิมพคําขอ ชื่อวา “รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ)_XX”  เพ่ือแนบคูกับรายงานตรวจนับ

วัสดุประจําป 
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บทท่ี 3  

รายงานระบบบัญชีแยกประเภท  

3.1 การเขาสูหนาจอการเรียกรายงาน (สงคําขอเพ่ือเรียกรายงาน) 

1. ไปท่ี เมนู มุมมอง  คําขอ 

 

  

1 
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2. เขาสูหนาจอ “คําขอ” คลิกท่ีปุม “สงคําขอใหม  

 

3. เขาสูหนาจอสง “คําขอใหม” 

3.1. คลิก เลือก “คําขอหนึ่งรายการ” 

3.2. คลิก ปุม “ตกลง” 

 

 

  

2 

3.1 

3.2 
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4. เขาสูหนาจอ “สงคําขอ”  
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

18  

 

3.2 การเรียกรายงาน “รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ)” 

1. หนาจอ “สงคําขอ”  แลว คลิก ปุม  จุดสามจุด เพ่ือคนหา  

 
 

  

1 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

19  

 

2. เลือกรายงาน “รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ)_XX”   

 2.1. ระบุ “งวด” เชน  กันยายน-2565 

2.2. ระบุ “ชื่อแบทซ”  

2.3 คลิกท่ีปุม “ตกลง” 

 
  

  2 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

20  

 

3. กลับสูหนาจอ สงคําขอ คลิก ปุม “สง” 

 
 

  

  3 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

21  

 

4.  กลับเขาสูหนาจอ “คําขอ” สถานะของรายงาน เปน ดําเนินการ / @Normal จากนั้นรอสักครูแลว   

คลิกปุม “เรียกขอมูลลาสุด”  เพ่ืออัพเดท สถานะเปน สมบูรณ /ปกติ 

 
 

5. คลิกปุม “ดูเอาตพุต” จะเขาสูหนา จอรายงาน  

 
  

  4 

  5 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

22  

 

6. จากนั้นคลิกขวา ท่ีหนา  “View Source” 

 
 

  

  6 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

23  

 

7. เขาสูหนารายงาน รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ) เพ่ือนําไปใชแนบกับรายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ

ประจาํป 

 
  



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

24  

 

3.3 การเรียกรายงาน “งบทดลอง (โครงการศึกษาภาคพิเศษ)” 

1. หนาจอ “สงคําขอ”  แลว คลิก ปุม  จุดสามจุด เพ่ือคนหา  

 
 

  

  1 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

25  

 

2. เลือกรายงาน งบทดลอง (โครงการศึกษาภาคพิเศษ) 

2.1. ระบุ “วันท่ีตนปงบประมาณ” เชน ถาปงบประมาณ 2565 ตนปงบประมาณ คือ 01-10-2021 

2.2. ระบุ “ขอมูลระหวางวันท่ี”  

2.3. ระบุ “ถึงวันท่ี”  

2.4. ระบุ “หนวยงาน” : รหัสหนวยงานโครงการศึกษาภาคพิเศษ 

2.5. ระบุ “กิจกรรม”  : ถาโครงการพิเศษหมายถึง รุน 

2.6. คลิกปุม “ตกลง” 

 
3. กลับมาสูหนาจอ “สงคําขอ”  คลิกท่ีปุม “สง” 

 

  2.1 - 2.5 

 2.6 

  3 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

26  

 

4. กลับเขาสูหนาจอ “คําขอ” สถานะของรายงาน เปน ดําเนินการ / @Normal จากนั้นรอสักครูแลว    

คลิกท่ีปุม “เรียกขอมูลลาสุด”  เพ่ืออัพเดท สถานะเปน สมบูรณ /ปกติ 

 

 
 

5. คลิกปุม “ดูเอาตพุต” จะเขาสูหนา จอรายงาน  

 

 
 

 

  

  4 

  5 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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6. จากนั้นคลิกขวา ท่ีหนารายงานแลวเลือก  “View Source” 

 
  

  6 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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7. เขาสูหนารายงาน งบทดลอง 

 
 

 
 

 

 

 

  

  7 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ

29  

 

บทที่ 4  

กรณีตัวอยางในการบันทึกบัญชีวัสด ุ

กรณีตัวอยางในการบันทึกบัญชีวัสดุ 

4.1 ปรับปรุงวัสดุคงคลัง  

4.2 ปรับปรุงวัสดุเพ่ือปดโครงการ เปนวัสดุคงเหลือโอนใหรุนอ่ืน 

4.3 ปรับปรุงเปนวัสดุ เม่ือมีวัสดุคงเหลือจากคาใชจายในการจัดโครงการฯ 

 

 



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/01

คําอธิบายรายการบันทึก ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ตรวจนับพัสดุประจําป วัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท และวัสดุการศึกษาคงเหลือ 0.00 บาท  

บันทึกปรับปรุงดังนี้

5,600.00

5,600.00

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00         120,000.00      880,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                    -                     -                -                    

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                    -                     -                -                    

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                 10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                    10,000.00            -                10,000.00           

 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป -                    100,000.00          -                100,000.00         

รวม -                     1,360,000.00         1,360,000.00   -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00         120,000.00      880,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                    5,600.00             -                5,600.00            

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                    -                     -                -                    

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                 10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                    10,000.00            5,600.00        4,400.00            

 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป -                    100,000.00          -                100,000.00         

รวม -                     1,365,600.00         1,365,600.00   -                     

30

4.1 ปรับปรุงวัสดุคงคลัง

งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

งบทดลอง กอนปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/02

ตรวจนับพัสดุประจําป ใหตัดวัสดุ

บันทึกปรับปรุงดังนี้

รนที่ 11

6,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

6,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

รนที่ 12

6,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

6,000.00
ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 500,000.00          100.00                 500,100.00      -                     

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     -                      -                 -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง 6,000.00            6,000.00            

 30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 506,000.00-          -                 506,000.00-          

 40106000001 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากสถาบันการเงิน -                     -                      100.00            100.00-                

50106000005 เงินอุดหนุนเพื่อการดําเนินงานอื่น -                     500,100.00           -                 500,100.00          

รวม -                     500,200.00           500,200.00      -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 500,000.00          100.00                 500,100.00      -                     

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง 6,000.00            6,000.00        -                    

 30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 506,000.00-          -                 506,000.00-          

 40106000001 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากสถาบันการเงิน -                     -                      100.00            100.00-                

 50103010099 เงินอุดหนุนเพื่อการดําเนินงานอื่น -                     500,100.00           -                 500,100.00          

50204000001 บัญชีการโอนสินทรัพยใหหนวยงาน -                    6,000.00             6,000.00            

รวม -                     506,200.00           506,200.00      -                     

31

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวาง

หนวยงาน(40203000001)

4.2 ปรับปรุงวัสดุเพื่อปดโครงการ เปนวัสดุคงเหลือโอนใหรุนอื่น

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

เดบิต บัญชีการโอนสินทรัพยใหหนวยงาน(50204000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/03

คําอธิบายรายการบันทึก ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ตรวจนับพัสดุประจําป วัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท และวัสดุการศึกษาคงเหลือ 0.00 บาท  

** ปญหาที่พบ

1. บันทึกปรับปรุงใหคาใชจายเปนวัสดุใชไปกอน

2,000.00

2,000.00

2. บันทึกปรับปรุงใหเปนวัสดุคงคลัง ดังนี้

5,600.00

5,600.00

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00        115,000.00      885,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   -                    -               -                   

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                   -                    -               -                   

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-       

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   5,000.00             -               5,000.00            

50106000005  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          -               100,000.00         

รวม -                     1,345,000.00        1,345,000.00   -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00        115,000.00      885,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   5,600.00             -               5,600.00            

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                   -                    -               -                   

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-       

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   7,000.00             5,600.00        1,400.00            

50106000005   คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          2,000.00        98,000.00           

รวม -                     1,352,600.00        1,352,600.00   -                     
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งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

เมื่อตรวจพบวา งบทดลอง วัสดุ 5,000 บาท  ซึ่งวัสดุคงเหลือ คือ 5,600 บาท

ดําเนินการพิสูจนไดวา มีวัสดุคงเหลือจากการจัดทําโครงการฯ 2,000 บาท ที่ใชจายไมหมด

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

4.3 ปรับปรุงเปนวัสดุ เมื่อมีวัสดุคงเหลือจากคาใชจายในการจัดโครงการฯ

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

เดบิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

       เครดิต  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน  (50106000005 )

งบทดลอง กอนปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/04

คําอธิบายรายการบันทึก ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ตรวจนับพัสดุประจําป วัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท 

** ปญหาที่พบ

2. บันทึกปรับปรุงใหเปนวัสดุคงคลัง ดังนี้

1.ปรับปรุงวัสดุคงคลัง

600.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

600.00

5,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2565

5,000.00

2.ปรับปรุง ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด เขาเปน รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม

600.00

600.00

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 100,000.00          1,000,000.00         115,000.00      985,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   -                    -               -                   

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 100,000.00-          100,000.00-          

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   5,000.00             -               5,000.00            

50106000005  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          -               100,000.00         

รวม -                     1,345,000.00         1,345,000.00   -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 100,000.00          1,000,000.00         115,000.00      985,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   5,600.00             -               5,600.00             

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 100,000.00-          600.00            100,600.00-          

30300000003 ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด -                     600.00                 600.00            -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   5,000.00             5,000.00        -                   

50106000005  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          100,000.00         

รวม -                     1,351,200.00         1,351,200.00   -                     
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4.4 ปรับปรุงเปนวัสดุ กรณีวัสดุคงคลังที่ไมไดบันทึกเขาระบบของปงบประมาณเกา

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

เมื่อตรวจพบวา งบทดลอง วัสดุ 5,000 บาท  ซึ่งวัสดุคงเหลือ คือ 5,600 บาท

ดําเนินการพิสูจนไดวา มีวัสดุคงเหลืออีก 600 เปนวัสดุเดิมจากปงบประมาณเกาแลวไมไดบันทึกเปนวัสดุคลัง

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด (30300000003)

เดบิต  ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด (30300000003)

       เครดิต รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม (30300000001)

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

งบทดลอง กอนปรับปรุง ปงบประมาณ 2565

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



รหัสหนวยงาน รุน หนวยงาน-รุน เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี จํานวนเงิน บัญช-ี12 segment

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป 46,530.00  50102030202.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030207 วัสดุคอมพิวเตอรใชไป 2,404.60    50102030207.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป 19,661.25  50102030201.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

ตัวอยาง บัญชีวัสดุ ที่ไมมีงบประมาณ คาวัสดุ ปรับปรุงโดยใชหมวดงบประมาณ คาใชจายนอกงบประมาณ -2070100 บัญชีปรับปรุง ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด

ตัวอยางขอมูล excel ขอมูล
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