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บทท่ี 1 

บัญชีวัสดุคงคลังของหนวยงาน 

หนวยงาน หมายถึง โครงการศึกษาภาคพิเศษมหาวิทยาลัยรามคําแหง 

วัสดุคงคลัง หรือ วัสดุคงเหลือ หมายถึง สินทรัพยท่ีหนวยงานมีไวเพ่ือใชในการดําเนินงานตามปกติ 

โดยท่ัวไปมีมูลคาไมสูงและไมมีลักษณะคงทนถาวร ไดแก วัสดุสํานักงาน หนวยงานจะรับรูวัสดุคงเหลือในราคา

ทุน  

1.1 ผังบัญชีวัสดุ ในระบบบัญชี 3 มิติ  โครงการศึกษาภาคพิเศษ (รุน 11i) 

หมวดสินทรัพย หมวดคาใชจาย 

10106000000 **วัสดุคงคลัง 50102030200 **วัสดุใชไป 

10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป 

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป 

10106000003 วัสดุกอสรางคงคลัง 50102030203 วัสดุกอสรางใชไป 

10106000004 วัสดุการเกษตรคงคลัง 50102030204 วัสดุการเกษตรใชไป 

10106000005 วัสดุโรงงานคงคลัง 50102030205 วัสดุโรงงานใชไป 

10106000006 วัสดุไฟฟาและวิทยุคงคลัง 50102030206 วัสดุไฟฟาและวิทยุใชไป 

10106000007 วัสดุคอมพิวเตอรคงคลัง 50102030207 วัสดุคอมพิวเตอรใชไป 

10106000008 วัสดุโฆษณาและเผยแพรคงคลัง 50102030208 วัสดุโฆษณาและเผยแพรใชไป 

10106000009 วัสดุวิทยาศาสตรและการแพทยคงคลัง 50102030209 วัสดุวิทยาศาสตรและการแพทยใชไป 

10106000010 วัสดุงานบานงานครัวคงคลัง 50102030210 วัสดุงานบานงานครัวใชไป 

10106000011 วัสดุกีฬาคงคลัง 50102030211 วัสดุกีฬาใชไป 

10106000012 วัสดุดนตรีและนาฏศิลปคงคลัง 50102030212 วัสดุดนตรีและนาฏศิลปใชไป 

10106000013 วัสดุยานพาหนะและขนสงคงคลัง 50102030213 วัสดุยานพาหนะและขนสงใชไป 

10106000015 วัสดุสํารวจคงคลัง 50102030215 วัสดุสํารวจใชไป 

10106000016 วัสดุสนามคงคลัง 50102030216 วัสดุสนามใชไป 

10106000017 วัสดุเคร่ืองแตงกายคงคลัง 50102030217 วัสดุเคร่ืองแตงกายใชไป 

10106000018 วัสดุเชื้อเพลิงและหลอล่ืนคงคลัง 50102030218 วัสดุเชื้อเพลิงและหลอล่ืนใชไป 

10106000019 วัสดุหนังสือคงคลัง 50102030219 วัสดุหนังสือใชไป 

10106000020 วัสดุการพิมพคงคลัง 50102030220 วัสดุการพิมพใชไป 

10106000099 วัสดุอื่นคงคลัง 50102030299 วัสดุอื่นใชไป 
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1.2 การบันทึกบัญชีวัสดุคงคลังเปนคาใชจายเม่ือซ้ือ 

หนวยงานจะบันทึกบัญชีเม่ือมีการตั้งหนี้เบิกจายเงินคาวัสดุ โดยบันทึกบัญชีผานระบบบัญชีเจาหนี้ 

(AP) โดยบันทึกผังบัญชี “วัสดุใชไป” หมวดงบประมาณวัสดุ ซ่ึงจําแนกวัสดุตามแตละประเภทของการใชงาน 

 การบันทึกบัญชีผานระบบบัญชีเจาหนี้ (AP) จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 

• หนวยงานบันทึกตั้งหนี้เบิกเงินคาวัสดุ 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)  

       เครดิต เจาหนี้คาสินคาและบริการ 

• หนวยงานบันทึกการจายชําระเงิน 

เดบิต เจาหนี้คาสินคาและบริการ   

       เครดิต เจาหนี้เช็ครอการจาย 

• ลางรายการเม่ือซัพพลายเออรมารับเชค็หรือนําฝากธนาคาร 

เดบิต เจาหนี้เช็ครอการจาย   

       เครดิต เงินฝากธนาคาร 

 

1.3 การบันทึกบัญชีวัสดุคงคลังเปนคาใชจาย กรณีไดรับบริจาค 

  หนวยงานเม่ือไดรับบริจาควัสดุ บันทึกเปนคาใชจาย จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)  

       เครดิต รายไดเงินบริจาคแบบไมมีวัตถุประสงค 

 

1.4 การบันทึกบัญชีวัสดุคงคลังเปนคาใชจาย กรณีโอนระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย 

  กรณีหนวยงานโอนวัสดุระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย ระหวางปงบประมาณ จะเกิดคูบัญชี 

ดังนี้ 

• หนวยงานผูโอน 

เดบิต คาใชจายจากการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 5) 

       เครดิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

• หนวยงานผูรับโอน 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)   

       เครดิต รายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 4) 

 

   

กรณีหนวยงานโอนวัสดุระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย ภายหลังจากการตรวจนับวัสดุประจําป

งบประมาณ และปรับปรุงรายการวัสดุประจาํปงบประมาณเรียบรอยแลว จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 
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• หนวยงานผูโอน 

- ณ วันท่ีโอนวัสดุ 

เดบิต คาใชจายจากการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 5) 

       เครดิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

- ปรับปรุงรายการสิ้นปงบประมาณ 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

   เครดิต วัสดุคงคลัง  (จําแนกตามประเภทวัสดุ) 

• หนวยงานผูรับโอน 

เดบิต วัสดุใชไป  (จําแนกตามประเภทวัสดุ)   

       เครดิต รายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน (หมวด 4) 

เม่ือจัดทํารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปงบประมาณนั้นแลว หนวยงานดําเนินการปรับปรุง  

ผังบัญชีวัสดุใชไปท่ีคงเหลือ เปนผังบัญชี วัสดุคงคลัง ท่ีระบบบัญชีแยกประเภท ซ่ึงจําแนกวัสดุตามแตละ

ประเภทการใชงาน โดยสอดคลองกับวัสดุท่ีคงเหลือตามจริง ท่ีเบิกจายจาก หมวดงบประมาณวัสดุ 

การบันทึกบัญชีผานระบบบัญชีเจาหนี้ (AP) จะเกิดคูบัญชี ดังนี้ 

เดบิต วัสดุคงคลัง  (จําแนกตามประเภท)  

       เครดิต วัสดุใชไป (จําแนกตามประเภท)    

1.5 การปรับปรุงบัญชี 

 วัสดุคงคลังเปนสินทรัพยเฉพาะสวนท่ีคงเหลือ ณ วันท่ีออกรายงาน วัสดุคงคลังท่ีถูกใชไประหวางงวด

ของวัสดุคงคลังท่ีถูกใชไป ระหวางงวดของรอบระยะเวลาบัญชีจะถือเปนคาใชจายระหวางงวด หนวยงาน

จะตองปรับปรุงบัญชีสิ้นงวด เพ่ือใหยอดคงเหลือของบัญชีวัสดุคงคลังมีมูลคาและรายละเอียดเทากับวัสดุคงคลัง

ท่ีตรวจนับไดจริง โดยการปรับปรุงบัญชีจากคาใชจายเปนสินทรัพย จากการท่ีหนวยงานบันทึกวัสดุคงคลังเปน

คาใชจายทุกครั้งท่ีซ้ือ หรือจากการรับบริจาคเปนคาใชจาย หากวัสดุคงคลังดังกลาวไมไดถูกเบิกใชไปหมดใน

ระหวางงวด จึงตองไดรับการปรับปรุงลดยอดบัญชี คาวัสดุและเพ่ิมยอดบัญชีวัสดุคงคลัง เทากับมูลคาวัสดุ    

คงคลังท่ีตรวจนับไดจริง บันทึกคูบัญชีดังนี้ 

เดบิต วัสดุคงคลัง  (จําแนกตามประเภท) (เทากับรายงานการตรวจนับวัสดุ) 

        เครดิต วัสดุใชไป (จําแนกตามประเภท)    

 ณ วันท่ี 31 มีนาคม และ 30 กันยายน กองคลังจัดทํารายการบันทึกปรับปรุงวัสดุคงคลังใหเปนศูนย 

และ export ขอมูล และจัดสงชุดคาบัญชีวัสดุท่ีหนวยงานบันทึกภายในปงบประมาณใหกับ 
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บทท่ี 2  

การบันทึกบัญชีในระบบบัญชี 3 มิติ 

2.1 การเขาสูระบบบัญชี 3 มิติ 

1. ไปท่ี internet explorer  ไปท่ี  http://rufis.ru.ac.th:8000 

2. ระบุ “ผูใช” และ ระบุ “รหัสผาน” 

3. คลิกปุม “ล็อกอิน”  

 
 

  

2 

3 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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4. เขาสูหนาจอ  โฮมเพจ Oracle Application 

4.1. คลิกเลือก “ระบบบัญชีแยกประเภท โครงการศึกษาภาคพิเศษ............” 

4.2. คลิกเลือก “Enter” 

 
 

  

4.1 
4.2 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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5. เขาสูหนาจอ “Oracle Application - PRODUCTION” 

  



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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2.2 การบันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุ 

1. เม่ือเขาสูระบบบัญชีสามมิติ ระบบบัญชีแยกประเภท โครงการพิเศษ เรียบรอยแลว  

1.1 ไปท่ี นาวิเกเตอร  “รายการบันทึก”  “Enter” 

1.2 คลิกปุม “เปด”  หรือ  ดับเบิ้ลคลิก ท่ี “Enter” 

 

  

1.1 

1.2 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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2. เขาสูหนาจอ ปอนรายการบันทึก 

2.1 คลิกปุม “แบทซใหม” 

 

  

2.1 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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3. เขาสูหนาจอ “แบทซ” 

3.1 ระบุ ชื่อแบทซ   รูปแบบ ดังนี้  

JV  + รหัสหนวยงาน + รุน (RXX) + ปเดือนวัน(YYMMDD) + /ลําดับเอกสาร 

ตัวอยาง JVB03000001R11-650930/01 

3.2 ระบุ งวดเดือนกันยายนของสิ้นปงบประมาณ 

3.3 คลิกปุม “รายการบันทึก” 

 

  

3.1 
3.2 

3.3 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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4. เขาสูหนาจอ “รายการบันทึก”  ระดับ สวนหัว  

4.1 ระบุ “ชื่อรายการบันทึก” รูปแบบเดียวกับ ชื่อแบทซ  ขอ 3.1  ดังนี้  

JV  + รหัสหนวยงาน + รุน (RXX) + ปเดือนวัน(YYMMDD) + /ลําดับเอกสาร 

ตัวอยาง JVB03000001R11-650930/01 

4.2 ระบุ “วันท่ีมีผล” เปน วันท่ีสิ้นปงบประมาณ คือ 30 กันยายน  

4.3 ระบุ “ชนิด”   เปน Booking 

4.4 ระบุ “คําอธิบาย”  เปน “ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลัง” 

เชน ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต 

(B03000001) รุนท่ี 11 

 

  

4 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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5. เขาสูหนาจอ “รายการบันทึก”  ระดับ รายการ ดานเดบิต 

5.1 ระบุ “บัญชี” ผังบัญชี เชน วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001) 

5.2 ระบุ “เดบิต(THB)”  จํานวนเงินท่ีปรับปรุง 

6. เขาสูหนาจอ “รายการบันทึก”  ระดับ รายการ ดานเครดิต 

6.1 ระบุ “บัญชี” ผังบัญชี เชน วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201) 

6.2 ระบุ “เครดิต(THB)”  จํานวนเงินท่ีปรับปรุง 

7. คลิกปุม   (รูปแผนดิสกสีเหลือง) เพ่ือบันทึกรายการ 

8. คลิกปุม “ดําเนินการเพ่ิมเติม” 

 

 

กรณีการเลือกบันทึกบัญชีดานเดบิต และ เครดิต ตองคํานึงถึงชุดคาบัญชีวัสดุท่ีบนัทึกไวตอนบันทึก 

ตั้งหนี้ในการเบิกจายเงิน  โดยงานพัฒนาระบบสารสนเทศดานงานคลัง จะ export ขอมูล และจัดสงชุดคา

บัญชีวัสดุท่ีหนวยงานบันทึกภายในปงบประมาณใหกับหนวยงาน เพ่ือบันทึกปรับปรุงบัญชีใหตรงตามวัสดุท่ี

ตรวจนับในปงบประมาณนั้น 

 

5 

6 

7 

8 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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ตัวอยาง การตรวจนับพัสดุประจําป 2565 ของโครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนท่ี 11 

 
 

จากการตรวจนับพัสดุประจําป 2565 มีวัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท โดยดําเนินการตรวจสอบ

ขอมูลผานระบบบัญชี 3 มิติ มีวัสดุการศึกษาใชไปคงเหลือจํานวน 46,530.00 บาท วัสดุคอมพิวเตอรคงเหลือ 

2,404.60 บาท วัสดุสํานักงานใชไปคงเหลือจํานวน 19,661.25 บาท จึงสามารถปรับปรุงรายการวัสดุคงเหลือ 

ณ วันสิ้นปงบประมาณไดดังนี้  

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001) (ป 2565) 5,600.00   

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)   5,600.00 

ดานเดบิตใชชุดคาบัญชีท่ีคัดลอก โดยเปลี่ยนผังบัญชีจาก วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201) เปนผังบัญชี

วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001) ดังภาพ  

 

  

รหัสหนวยงาน รุน หนวยงาน-รุน เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี จํานวนเงิน บัญช-ี12 segment

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป 46,530.00 50102030202.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030207 วัสดุคอมพิวเตอรใชไป 2,404.60   50102030207.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป 19,661.25 50102030201.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

  5และ 6 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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ดานเครดิต ใชชุดคาบัญชีและผังบัญชีวัสดุสํานักงานใชไป โดยไมตองแกไขดังภาพ 

 

9. คลิกปุม “ดําเนินการเพ่ิมเติม”  

9.1 คลิกปุม”ตรวจสอบเงินทุน”  เพ่ือตรวจสอบเงินทุน หมวดงบประมาณคาวัสดุท่ีบันทึกภายในป 

9.2 คลิกปุม”สํารองเงินทุน”  เพ่ือสํารองเงินทุน 

 

 

  

9.1 9.2 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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9.3 หนาจอ “รายการบันทึก” หลังจากสํารองเงินทุน จะไมสามารถแกไขหรือลบรายการได 

 

10. จากนั้น ไปพิมพคําขอ ชื่อวา “รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ)_XX”  เพ่ือแนบคูกับรายงานตรวจนับ

วัสดุประจําป 

  



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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บทท่ี 3  

รายงานระบบบัญชีแยกประเภท  

3.1 การเขาสูหนาจอการเรียกรายงาน (สงคําขอเพ่ือเรียกรายงาน) 

1. ไปท่ี เมนู มุมมอง  คําขอ 

 

  

1 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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2. เขาสูหนาจอ “คําขอ” คลิกท่ีปุม “สงคําขอใหม  

 

3. เขาสูหนาจอสง “คําขอใหม” 

3.1. คลิก เลือก “คําขอหนึ่งรายการ” 

3.2. คลิก ปุม “ตกลง” 

 

 

  

2 

3.1 

3.2 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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4. เขาสูหนาจอ “สงคําขอ”  

 

 

  



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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3.2 การเรียกรายงาน “รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ)” 

1. หนาจอ “สงคําขอ”  แลว คลิก ปุม  จุดสามจุด เพ่ือคนหา  

 
 

  

1 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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2. เลือกรายงาน “รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ)_XX”   

 2.1. ระบุ “งวด” เชน  กันยายน-2565 

2.2. ระบุ “ชื่อแบทซ”  

2.3 คลิกท่ีปุม “ตกลง” 

 
  

  2 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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3. กลับสูหนาจอ สงคําขอ คลิก ปุม “สง” 

 
 

  

  3 
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คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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4.  กลับเขาสูหนาจอ “คําขอ” สถานะของรายงาน เปน ดําเนินการ / @Normal จากนั้นรอสักครูแลว   

คลิกปุม “เรียกขอมูลลาสุด”  เพ่ืออัพเดท สถานะเปน สมบูรณ /ปกติ 

 
 

5. คลิกปุม “ดูเอาตพุต” จะเขาสูหนา จอรายงาน  

 
  

  4 

  5 
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6. จากนั้นคลิกขวา ท่ีหนา  “View Source” 

 
 

  

  6 
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7. เขาสูหนารายงาน รายการบันทึกท่ัวไป(ใบสําคัญ) เพ่ือนําไปใชแนบกับรายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ

ประจาํป 

 
  



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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3.3 การเรียกรายงาน “งบทดลอง (โครงการศึกษาภาคพิเศษ)” 

1. หนาจอ “สงคําขอ”  แลว คลิก ปุม  จุดสามจุด เพ่ือคนหา  

 
 

  

  1 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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2. เลือกรายงาน งบทดลอง (โครงการศึกษาภาคพิเศษ) 

2.1. ระบุ “วันท่ีตนปงบประมาณ” เชน ถาปงบประมาณ 2565 ตนปงบประมาณ คือ 01-10-2021 

2.2. ระบุ “ขอมูลระหวางวันท่ี”  

2.3. ระบุ “ถึงวันท่ี”  

2.4. ระบุ “หนวยงาน” : รหัสหนวยงานโครงการศึกษาภาคพิเศษ 

2.5. ระบุ “กิจกรรม”  : ถาโครงการพิเศษหมายถึง รุน 

2.6. คลิกปุม “ตกลง” 

 
3. กลับมาสูหนาจอ “สงคําขอ”  คลิกท่ีปุม “สง” 

 

  2.1 - 2.5 

 2.6 

  3 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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4. กลับเขาสูหนาจอ “คําขอ” สถานะของรายงาน เปน ดําเนินการ / @Normal จากนั้นรอสักครูแลว    

คลิกท่ีปุม “เรียกขอมูลลาสุด”  เพ่ืออัพเดท สถานะเปน สมบูรณ /ปกติ 

 

 
 

5. คลิกปุม “ดูเอาตพุต” จะเขาสูหนา จอรายงาน  

 

 
 

 

  

  4 

  5 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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6. จากนั้นคลิกขวา ท่ีหนารายงานแลวเลือก  “View Source” 

 
  

  6 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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7. เขาสูหนารายงาน งบทดลอง 

 
 

 
 

 

 

 

  

  7 



มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

คณะกรรมการการจัดการองคความรู กองคลัง  

คูมือปฏิบัติงานแนวปฏบัิติทางบัญชีเก่ียวกับวัสดุคงคลังของโครงการศึกษาภาคพิเศษในระบบบัญชี 3 มิต ิ
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บทที่ 4  

กรณีตัวอยางในการบันทึกบัญชีวัสด ุ

กรณีตัวอยางในการบันทึกบัญชีวัสดุ 

4.1 ปรับปรุงวัสดุคงคลัง  

4.2 ปรับปรุงวัสดุเพ่ือปดโครงการ เปนวัสดุคงเหลือโอนใหรุนอ่ืน 

4.3 ปรับปรุงเปนวัสดุ เม่ือมีวัสดุคงเหลือจากคาใชจายในการจัดโครงการฯ 

 

 



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/01

คําอธิบายรายการบันทึก ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ตรวจนับพัสดุประจําป วัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท และวัสดุการศึกษาคงเหลือ 0.00 บาท  

บันทึกปรับปรุงดังนี้

5,600.00

5,600.00

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00         120,000.00      880,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                    -                     -                -                    

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                    -                     -                -                    

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                 10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                    10,000.00            -                10,000.00           

 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป -                    100,000.00          -                100,000.00         

รวม -                     1,360,000.00         1,360,000.00   -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00         120,000.00      880,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                    5,600.00             -                5,600.00            

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                    -                     -                -                    

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     120,000.00           120,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                 10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                    10,000.00            5,600.00        4,400.00            

 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป -                    100,000.00          -                100,000.00         

รวม -                     1,365,600.00         1,365,600.00   -                     

30

4.1 ปรับปรุงวัสดุคงคลัง

งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

งบทดลอง กอนปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/02

ตรวจนับพัสดุประจําป ใหตัดวัสดุ

บันทึกปรับปรุงดังนี้

รนที่ 11

6,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

6,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

รนที่ 12

6,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

6,000.00
ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 500,000.00          100.00                 500,100.00      -                     

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     -                      -                 -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง 6,000.00            6,000.00            

 30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 506,000.00-          -                 506,000.00-          

 40106000001 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากสถาบันการเงิน -                     -                      100.00            100.00-                

50106000005 เงินอุดหนุนเพื่อการดําเนินงานอื่น -                     500,100.00           -                 500,100.00          

รวม -                     500,200.00           500,200.00      -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 500,000.00          100.00                 500,100.00      -                     

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง 6,000.00            6,000.00        -                    

 30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 506,000.00-          -                 506,000.00-          

 40106000001 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากสถาบันการเงิน -                     -                      100.00            100.00-                

 50103010099 เงินอุดหนุนเพื่อการดําเนินงานอื่น -                     500,100.00           -                 500,100.00          

50204000001 บัญชีการโอนสินทรัพยใหหนวยงาน -                    6,000.00             6,000.00            

รวม -                     506,200.00           506,200.00      -                     

31

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวาง

หนวยงาน(40203000001)

4.2 ปรับปรุงวัสดุเพื่อปดโครงการ เปนวัสดุคงเหลือโอนใหรุนอื่น

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

เดบิต บัญชีการโอนสินทรัพยใหหนวยงาน(50204000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/03

คําอธิบายรายการบันทึก ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ตรวจนับพัสดุประจําป วัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท และวัสดุการศึกษาคงเหลือ 0.00 บาท  

** ปญหาที่พบ

1. บันทึกปรับปรุงใหคาใชจายเปนวัสดุใชไปกอน

2,000.00

2,000.00

2. บันทึกปรับปรุงใหเปนวัสดุคงคลัง ดังนี้

5,600.00

5,600.00

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00        115,000.00      885,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   -                    -               -                   

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                   -                    -               -                   

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-       

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   5,000.00             -               5,000.00            

50106000005  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          -               100,000.00         

รวม -                     1,345,000.00        1,345,000.00   -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     1,000,000.00        115,000.00      885,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   5,600.00             -               5,600.00            

10106000002 วัสดุการศึกษาคงคลัง -                   -                    -               -                   

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-       

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   7,000.00             5,600.00        1,400.00            

50106000005   คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          2,000.00        98,000.00           

รวม -                     1,352,600.00        1,352,600.00   -                     

32

งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

เมื่อตรวจพบวา งบทดลอง วัสดุ 5,000 บาท  ซึ่งวัสดุคงเหลือ คือ 5,600 บาท

ดําเนินการพิสูจนไดวา มีวัสดุคงเหลือจากการจัดทําโครงการฯ 2,000 บาท ที่ใชจายไมหมด

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

4.3 ปรับปรุงเปนวัสดุ เมื่อมีวัสดุคงเหลือจากคาใชจายในการจัดโครงการฯ

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

เดบิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

       เครดิต  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน  (50106000005 )

งบทดลอง กอนปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



หนวยงานทดสอบ  B03000001-โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต รุนที่ 11

ปงบประมาณ 2565 ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

ชื่อรายการบันทึก JVB03000001R11-650930/04

คําอธิบายรายการบันทึก ขออนุมัติปรับปรุงวัสดุคงคลังประจําป 2565 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

ตรวจนับพัสดุประจําป วัสดุสํานักงานคงเหลือ 5,600 บาท 

** ปญหาที่พบ

2. บันทึกปรับปรุงใหเปนวัสดุคงคลัง ดังนี้

1.ปรับปรุงวัสดุคงคลัง

600.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2564

600.00

5,000.00 ยอดยกมาปงบประมาณ 2565

5,000.00

2.ปรับปรุง ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด เขาเปน รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม

600.00

600.00

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 100,000.00          1,000,000.00         115,000.00      985,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   -                    -               -                   

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 100,000.00-          100,000.00-          

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   5,000.00             -               5,000.00            

50106000005  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          -               100,000.00         

รวม -                     1,345,000.00         1,345,000.00   -                     

 เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ยอดยกมา Dr. Cr. ยอดยกไป

 10101910858 เผื่อเรียก|GSB|มร.บธด. รุน 11 100,000.00          1,000,000.00         115,000.00      985,000.00          

 10101920858 กระแสฯ|GSB|มร.บธด. รุน 11 -                     115,000.00           115,000.00      -                     

 10106000001 วัสดุสํานักงานคงคลัง -                   5,600.00             -               5,600.00             

 20101000004 เจาหนี้ เช็ครอการจาย -                     115,000.00           115,000.00      -                     

30300000001 รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม 100,000.00-          600.00            100,600.00-          

30300000003 ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด -                     600.00                 600.00            -                     

 40103010038 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา<เหมาจาย> -                     1,000,000.00   1,000,000.00-        

 50101010202 คาจางลูกจางมหาวิทยาลัย -                     10,000.00             -                10,000.00            

 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป -                   5,000.00             5,000.00        -                   

50106000005  คาใชจายอื่นเพื่อการดําเนินงาน -                   100,000.00          100,000.00         

รวม -                     1,351,200.00         1,351,200.00   -                     
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4.4 ปรับปรุงเปนวัสดุ กรณีวัสดุคงคลังที่ไมไดบันทึกเขาระบบของปงบประมาณเกา

 หนวยงาน โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (B03000001) รุนที่ 11

เมื่อตรวจพบวา งบทดลอง วัสดุ 5,000 บาท  ซึ่งวัสดุคงเหลือ คือ 5,600 บาท

ดําเนินการพิสูจนไดวา มีวัสดุคงเหลืออีก 600 เปนวัสดุเดิมจากปงบประมาณเกาแลวไมไดบันทึกเปนวัสดุคลัง

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด (30300000003)

เดบิต  ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด (30300000003)

       เครดิต รายไดสูง(ต่ํา)กวาคาใชจายสะสม (30300000001)

เดบิต วัสดุสํานักงานคงคลัง (10106000001)

       เครดิต วัสดุสํานักงานใชไป (50102030201)

งบทดลอง กอนปรับปรุง ปงบประมาณ 2565

ระหวางวันที่ 01-10-21 ถึง 30-09-22

งบทดลอง  หลังปรับปรุง ปงบประมาณ 2565



รหัสหนวยงาน รุน หนวยงาน-รุน เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี จํานวนเงิน บัญช-ี12 segment

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030202 วัสดุการศึกษาใชไป 46,530.00  50102030202.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030207 วัสดุคอมพิวเตอรใชไป 2,404.60    50102030207.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

B03000001 020011 โครงการบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต-รุนที่ 11 50102030201 วัสดุสํานักงานใชไป 19,661.25  50102030201.2106.2565.B03000001.010102.010002.020011.000000.0201.2020300.A1023000.000000

ตัวอยาง บัญชีวัสดุ ที่ไมมีงบประมาณ คาวัสดุ ปรับปรุงโดยใชหมวดงบประมาณ คาใชจายนอกงบประมาณ -2070100 บัญชีปรับปรุง ผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด

ตัวอยางขอมูล excel ขอมูล
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