
มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

แบบอนุมัติยืมเงินรองจาย 

สวนราชการ                 . 

ท่ี                     /                         .    วันท่ี            เดือน                     พ.ศ.             . 

เร่ือง ขออนุมัติยืมเงินรองจาย 

เรียน อธิการบดี  (ผานผูอํานวยการกองคลัง) 

  ตามท่ีขาพเจา                                                                       ไดมีคําส่ังใหปฏิบัติหนาท่ีราชการ 

เดินทางไปราชการในประเทศ/ตางประเทศ, อบรม ประชุม สัมมนา ดูงาน, การวิจัย และกรณีอื่น ๆ ตามความเหมาะสมและ

จําเปน เร่ือง                                                                                                            . 

ระหวางวันท่ี                                    ถึงวันท่ี                                      จังหวัด                               ..  

จึงใครขออนุมตัิยืมเงินรองจาย จํานวน               บาท (จํานวนเงนิเปนตัวเลข) 

จํานวนเงนิเปนตัวหนังสือ (                                                                                                                 ) 

.. 

(                                          ) 

ลายมือชื่อผูยืมเงิน 

          /            /          . 
 

ผูตรวจสอบ 
 

 ตรวจสอบแลว เห็นควรใหผูยืม ยืมเงินรองจายเพ่ือดําเนินการตามนัยดังกลาว 
 ผูยืมเปนผูมีคุณสมบัติตามนัยขอ 7 แหงระเบียบมหาวิทยาลัยรามคําแหง วาดวยการยืมเงินรองจาย พ.ศ.2552 

 
 

                                         .. 

(                                          ) 

ลายมือชื่อผูตรวจสอบ 

เลขาฯ/ หัวหนาโครงการฯ/ ผูรับมอบหมาย 

          /            /          . 

ผูเสนอขออนุมัติ ผูอนุมัต ิ
 

 

                                    . 

(นางสาวลดาภรณ  คงวัฒนากุล) 

ผูอํานวยการกองคลัง 

          /            /          . 

 

 

                                    . 

อธิการบดี 

ผูรับมอบอํานาจ/ ผูไดรับมอบอํานาจ 

          /            /          . 
 

ฉบับปรับปรุงวันที่ 19.07.2567 



 

สัญญาการยืมเงิน 

เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง เลขท่ี                            / 
 

ขาพเจา                                                                                    ตําแหนง                                                   . 

สังกัด                                  รหสัเงินเดือน/คาจาง                       เลขบัตรประจําตัวประชาชน                                . 

มีความประสงคขอยืมเงินจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง 

เพ่ือเปนคาใชจายในการ                                                                       ตามขอ 6 (        ) แหงระเบียบมหาวิทยาลัยฯ 

วาดวยการยืมเงินรองจาย พ.ศ. 2552 รวมเปนเงิน                               บาท (                                                         ) 

ขาพเจา สัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการและจะนําเงินเหลือจาย (ถามี) คืนทันทีท่ีเสร็จสิ้นภารกิจ 

และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง สงใชคืนเงินยืมภายในกําหนด ดังนี้ 

วันท่ีเริ่มตนสัญญาวันท่ี          เดือน                 พ.ศ.           . ส้ินสุดสัญญาวันท่ี          เดือน               พ.ศ.           . 

วันครบกําหนดสงใชใบสําคัญคูจายและเงินเหลือจายวันท่ี              เดือน                          พ.ศ.                . 

หากขาพเจาคืนเงินเหลือจายเกินกวารอยละ 20 ของจํานวนเงินยืม และ/หรือ คืนเงินเหลือจายเกินวันครบกําหนด จะจัดทํา

หนังสือชี้แจงเหตุผลเสนอตออธิการบดีเพ่ือทราบ และ 

หากขาพเจาไมสงใชตามกําหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง และยอมชําระดอกเบี้ยในเงินเหลือจายคงคางในอัตรา

รอยละ 7.5 ตอป ใหมหาวิทยาลัยตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในระเบียบมหาวิทยาลัยรามคําแหง วาดวยการยืมเงินรองจาย พ.ศ. 2552  

ถาขาพเจาออกจากราชการไปกอนใชเงินเสร็จ ยินยอมใหหักเงินเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอ่ืนท่ีมีสิทธิไดรับจากมหาวิทยาลัย

ชดใชเงินยืมไปจนครบไดทันที   

สัญญานี้จะสมบูรณ เม่ือมหาวิทยาลัยไดโอนเงินยืมเขาบัญชีธนาคารท่ีขาพเจาระบุไวในคําขอรับเงินตามสัญญาแลว และ

จัดทําสัญญาการยืมเงินจํานวนสองฉบับ ซ่ึงขาพเจาไดอานเขาใจถูกตองตรงกันแลว จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
 

ลงมือชื่อ                                                         ผูยมืเงิน 

          (                                                        ) 
 

วันท่ี                                                       . 

เสนอ  อธิการบดี 

ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามสัญญาการยืมเงิน

ฉบับนี้ได จํานวนเงิน                                             บาท 

คําอนุมัต ิ

อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได   

เปนเงิน                                                      บาท 
 

ลงชื่อ                                                                . 

      (                                                               ) 

 

ลงชื่อ                                                          ผูอนมัุติ 

      (                                                          ) 

       อธิการบดี/ ผูไดรับมอบอํานาจ/ ผูไดรับมอบหมาย 
 

วันท่ี                                                                 . 
 

วันท่ี                                                                 . 

คําขอรับเงิน 

ขาพเจาขอรับเงินยืมจํานวน                                                                              โดยขอใหมหาวิทยาลัยโอนเงิน

เขาบัญชีเงินฝากของขาพเจา  เลขท่ี                                                                                                                . 

(เลือก)   ธนาคารออมสิน สาขา                               .   ธนาคารทหารไทยธนชาต สาขา                                    . 

ลงชื่อ                                                          ผูยืม/รับเงิน 

       (                                                        ) 

วันท่ี                                                       . 

 



สัญญาคํ้าประกัน 
 

เขียนท่ี   มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

หัวหมาก บางกะป กรุงเทพฯ 

 

วันท่ี            เดือน                           พ.ศ.             . 

 ขาพเจา                                                             ตําแหนง                                                   . 

สังกัด                                                             เงินเดือน/คาจาง                                                       . 

อยูบานเลขท่ี               หมูท่ี          หมูบาน                                 ถนน                                                . 

แขวง                                           เขต                                         จังหวัด                                       . 

เลขบัตรประจําตัวประชาชน                                            ขอทําสัญญาค้ําประกันใหไวกับมหาวิทยาลัยรามคําแหง 

มีขอความดังตอไปนี้ 

 1. ขาพเจายอมรับเปนผูค้ําประกัน                                                                                           . 

ซ่ึงไดทําสัญญาการยืมเงินจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง ตามสัญญาลงวันท่ี                                                        . 

เปนเงิน                                       บาท (                                                                                       )  

กําหนดสงใชคืนเงินยืมภายในวันท่ี                    เดือน                                    พ.ศ.                      . 

 2. ในกรณีท่ีมหาวิทยาลัยรามคําแหงขยายระยะเวลาการสงใชคืนเงินยืมใหกับผูยืมเงิน  ขาพเจายอมตนเปน      

ผูค้ําประกันตามระยะเวลาท่ีขยายใหม  โดยมหาวิทยาลัยรามคําแหงไมตองแจงใหขาพเจาทราบ                               

และถาหาก                                                                                                        ผิดสัญญาการยืมเงิน 

ขาพเจาผูค้ําประกันยอมรับผิดชอบชดใชเงินตามสัญญาการยืมเงินใหมหาวิทยาลัยรามคําแหง  โดยไมตองเรียกใหผูยืม   

ใชคืนเงินยืมกอน 

 3. ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาจะมีสิทธิไดรับจาก

ทางราชการ เพ่ือใชคืนเงินยืมท่ี                                                                                                          . 

ตองชําระตามสัญญาการยืมเงินหรือท่ีคางชําระจนครบจํานวนไดดวย 

 สัญญานี้จัดทําข้ึนสองฉบับไดอานเขาใจถูกตองแลว  จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

 

ลงชื่อ                                               ผูค้ําประกัน 

      (                                               ) 

 

ลงชื่อ                                               พยาน 

      (                                               ) 

 

ลงชื่อ                                               พยาน 

      (                                               ) 
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