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[image: Krut3]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       
ที่    	วันที่          
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินรองจ่ายเพื่อซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง
เรียน	…………………………………………………………………
		ข้าพเจ้าขอเบิกเงินรองจ่ายเพื่อซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง  เบนซิน  ดีเซล สำหรับใช้กับ   รถยนต์ รถยนต์ตู้  รถยนต์กระบะ   รถบัสโดยสาร   รถจักรยานยนต์ หมายเลขทะเบียน......................... จำนวนเงิน ........................ บาท (........................................................................................................................)ครั้งก่อนเติมเมื่อวันที่ ...... เดือน .................................. พ.ศ. ............... จำนวนเงิน ................................... บาท เลขไมล์ครั้งก่อน ............... ก.ม. ปัจจุบัน ............... ก.ม. รวมระยะทาง ............... ก.ม.
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และจะนำใบสำคัญการเติมน้ำมันมามอบให้เจ้าหน้าที่การเงินเพื่อดำเนินการเบิกจ่ายภายในวันที่ ...... เดือน .................................. พ.ศ. ...............

ลงชื่อ.......................................................
(                                             )
พนักงานขับรถยนต์
	[bookmark: _GoBack]เรียน …………………………………
 เห็นควรให้เบิกได้	 ไม่เห็นควรให้เบิก

ลงชื่อ.......................................................
(                                             )
ผู้ควบคุมการใช้รถ
       ........./................../.........
	บันทึกสั่งการ
 อนุมัติ	 ไม่อนุมัติ

ลงชื่อ.......................................................
(                                             )
ผู้มีอำนาจอนุมัติ
     	      ........./................../.........

		ได้รับเงินจำนวน ..............................................บาท 
(...................................................................................) เป็นที่เรียบร้อยแล้ว
ลงชื่อ.....................................................
(                                             )
	       ผู้รับเงิน
                    ........./................../.........

ลงชื่อ.....................................................
(                                             )
	       ผู้จ่ายเงิน
                     ........./................../.........
	ได้นำส่งเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินแล้ว ดังนี้
1. เงินสดคงเหลือ จำนวน .....................................บาท
2. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญ จำนวน .................... ฉบับเป็นเงิน..............................................................บาท

ลงชื่อ.......................................................
(                                             )
พนักงานขับรถยนต์
     	       ........./................../.........


หมายเหตุ 	1. ให้ถือเอกสารฉบับนี้ประกอบการเบิกคืนเงินรองจ่าย
	2. ในการเบิกจ่ายเงินในระบบบัญชี 3 มิติ ให้แยกเบิกจ่ายเฉพาะค่าน้ำมันเชื้อเพลิง เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ
image1.png




