
ปฏิทินการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

รายการ 
ระยะเวลาที่ต้องด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จ/ 
ระยะเวลาสิ้นสุดการรับเรื่อง ณ กองคลัง 

งบประมาณแผ่นดิน งบประมาณรายจ่ายจากรายได้ 
จัดท ำแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมประกำศที่ 
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผน่ดิน (สตง.) ก ำหนด 

หลังจำกที่ พรบ. 
งบประมำณประกำศใช ้

ภำยใน 30 วัน 

หลังจำกสภำมหำวิทยำลัยฯ 
อนุมัติงบประมำณ หรือ ก.บ.ม.ร. 
อนุมัติรำยกำร ภำยใน 30 วัน 

กำรขออนุมัติงบประมำณเพิ่มเติม 
กำรขออนุมัติโอนเงิน/เปลี่ยนแปลงรำยกำร 
กำรขออนุมัติใช้เงินเหลือจ่ำย 

 
วันศุกร์ที่ 15 สิงหำคม 2568 

 
วันศุกร์ที่ 15 สิงหำคม 2568 

การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
- ข้ำมปีงบประมำณ 
- งบประมำณเงินกนั/ขยำย 
- งบประมำณปปีัจจบุัน 

 
- 

วันอังคำรที่ 25 มีนำคม 2568 
วันจันทร์ที่ 15 กันยำยน 2568 

 
ภำยใน 30 วันนับจำกวันที่รับอนุมัติ 

วันอังคำรที่ 25 มีนำคม 2568 
วันจันทร์ที่ 15 กันยำยน 2568 

การขอกันเงิน/ขยายเงินกัน ไว้เบิกจ่ายเหลื่อมป ี วันพฤหัสบดีที่ 25 กันยำยน 2568 วันอังคำรที่ 30 กันยำยน 2568 
โครงการศึกษาภาคพิเศษ 

- กรณีส่งเร่ืองเบิกจ่ำยที่กองคลัง 
- กรณีเบิกจ่ำยที่โครงกำรฯ 

 
- 
- 

 
วันพฤหัสบดีที่ 25 กันยำยน 2568 

เงื่อนไขในการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
1. การเบิกจ่ายเงินกัน/ขยายเงินกันไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี ให้เริ่มด ำเนินกำรได้หลังจำกได้รับอนุมัติจำก ก.บ.ม.ร. โดยควร

เบิกจ่ำยให้เสร็จสิ้นภำยในไตรมำส 2 ของปีงบประมำณ พ.ศ.2568 ส ำหรับกำรขออนุมัติกันเงิน/ขยำยเงินกันไว้เบิกจ่ำยเหลื่อมปี
ให้บันทึกและข้อมูลรวบรวมส่งกองแผนงำน ภำยในวันที่ 30 กันยำยน 2568 (กรณีขยำยระยะเวลำรับเรื่องกันเงิน/ขยำยเงินกัน
ให้เป็นไปตำมระยะเวลำที่กองแผนงำนก ำหนด) 

2. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณข้ามปี ให้เริ่มด ำเนินกำรได้หลังจำกได้รับอนุมัติจำก ก.บ.ม.ร. ทั้งนี้ให้หน่วยงำนจัดท ำ
รำยละเอียดพร้อมชี้แจง เหตุผล ควำมจ ำเป็น และพิสูจน์ว่ำมีเงินงบประมำณรองรับในปีที่ก่อหนี้  และรวบรวมข้อมูลส่งให้กับ 
กองแผนงำน ภำยในวันที่ 31 เดือนตุลำคม 2567 โดยต้องเบิกจ่ำยให้แล้วเสร็จภำยใน 30 วันนับจำกวันที่รับอนุมัติ 

3. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณปีปัจจุบัน  
3.1 ให้ทุกหน่วยงำนถือปฏิบัติตำมระเบียบมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง ว่ำด้วยกำรบริหำรงบประมำณรำยจ่ำยจำกรำยได้

ของมหำวิทยำลัย พ.ศ. 2555 และปฏิทินกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณประจ ำปี งบประมำณ พ.ศ. 2568 ที่ก ำหนดไว้ 
โดยเคร่งครัด เพื่อไม่ให้เกิดภำระในกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณในเดือนสุดท้ำยของปีงบประมำณ 

3.2 กำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ ให้เริ่มใช้จ่ำยเงินงบประมำณและก่อหนี้ผูกพันได้หลังจำกที่สภำมหำวิทยำลัย
รำมค ำแหงได้อนุมัติงบประมำณประจ ำปี 

3.3 กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ  ให้เริ่มด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณได้หลังจำกกองแผนงำนได้บันทึกและ
ตรวจสอบงบประมำณในระบบบัญชี 3 มิติ  เรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้  หน่วยงำนต้องตรวจสอบและยืนยันยอดเงินงบประมำณประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.  2568  ต่อกองแผนงำนตำมระยะเวลำที่กองแผนงำนก ำหนด 

3.4 ให้ทุกหน่วยงำนจัดท ำรำยงำนเงินรองจ่ำยของแต่ละหน่วยงำนเป็นประจ ำทุกเดือน โดยจัดส่งให้กับส ำนักงำน
ตรวจสอบภำยในพร้อมทั้งส่งส ำเนำให้กับกองคลังภำยในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป เพื่อรวบรวมน ำส่งให้กับส ำนักงำนกำรตรวจเงิน
แผ่นดิน ส ำหรับประกอบกำรตรวจสอบรำยงำนทำงกำรเงินของมหำวิทยำลัยฯ ต่อไป 

3.5 หน่วยงำนใดไม่ปฏิบัติตำมปฏิทินดังกล่ำวให้ถือว่ำเงินงบประมำณพับไป 
4. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบลงทุน ระยะเวลำกำรก่อหนี้ผูกพันและกำรเบิกจ่ำยให้เป็นไปตำมทีก่องแผนงำนก ำหนด 
5. งบประมาณงบแผ่นดิน  ต้องด ำเนินกำรก่อหนี้ผูกพันให้เสร็จสิ้น พร้อมทั้งด ำเนินกำรจัดท ำข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

(PO) ในระบบ GFMIS ให้แล้วเสร็จภำยในไตรมำสแรก (วันศุกร์ที่ 27 ธันวำคม 2567) 
6. การส่งเรื่องเบิกจ่ายมายังกองคลัง  ให้จัดส่งภำยในวันที่ 25 ของทุกเดือน กรณีตรงกับวันหยุดรำชกำรหรือวันหยุด

นักขัตฤกษ์ให้ส่งภายในวันท าการสุดท้ายก่อนวันที่ 25 เพื่อกองคลังได้ตรวจสอบ เบิกจ่ำยเงิน และปิดบัญชีประจ ำเดือน          
ให้แล้วเสร็จต่อไป  


