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สถาบันคอมพิวเตอร ์มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

คู่มือการใช้ระบบบันทึกราคากลาง 

เข้าสู่ระบบ 

1. เปิด Internet Browser   หรือ  หรือ   
2. ที่ช่อง URL ให้พิมพ์ www.fis.ru.ac.th  

 
3. กดปุ่ม Enter บน Keyboard 

 

4. กรอกข้อมูล Username และ Password ช่อง  ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่ม  

 

 

5. เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จที่กรอบเข้าสู่ระบบจะมีปุ่ม  

http://www.fis.ru.ac.th/
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ออกจากระบบ 

1. ที่กรอบ เข้าสู่ระบบ ให้คลิกท่ีปุ่ม  
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บันทึกราคากลางนอกระบบ 3 มติิ (เพ่ือบันทึกรายการราคากลางเข้าสู่ระบบ) 

1. คลิกท่ีเมนู “บันทึกราคากลางนอกระบบ 3 มิติ” 

 

2. เลือก หน่วยงาน/โครงการ จากรายการ 
3. พิมพ์ เลขท่ีเอกสาร ลงในช่อง 
4. พิมพ์ ค าอธิบาย ลงในช่อง 

 

5. เลือก วันที่เอกสาร จากปุ่มวันที่ 
6. เลือก วันที่ประกาศราคากลาง จากปุ่มวันที่ 
7. พิมพ์ ราคากลาง ลงในช่อง (ใส่เป็นตัวเลขเท่านั้น) 

8. เลือก ไฟล์เอกสารแนบ ที่ปุ่ม  (ชื่อไฟล์เอกสารแนบต้องเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น) 
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หมายเหตุ : เอกสารที่จะแนบคือ เอกสาร "วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง)" 
และ เอกสาร "ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)" ในรูปแบบไฟล์ PDF เท่านั้น 

9. คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือท าการบันทึกรายการ ราคากลางนอกระบบ 3 มิติ 
10. เมือบันทึกรายการส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” และ แสดงรายละเอียด

รายการราคากลาง 
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รายการราคากลาง (เพ่ือดูรายการราคากลางที่ผู้ใช้งานได้ท าการบันทึกเอาไว้) 

1. คลิกเมนู “รายการราคากลาง”  

 

2. คลิก “ค าอธิบายรายการ” เพ่ือเปิดดูรายละเอียดรายการนั้นๆ 

 

3. คลิก “รายการโครงการ” เพ่ือย้อนกลับไปท่ีรายการราคากลางทั้งหมด 
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4. คลิก “แก้ไขโครงการ” เพ่ือเข้าไปแก้ไขรายการราคากลาง ***กรณีที่ผู้ใช้งานใส่ข้อมูลผิดพลาด 
5. คลิก “ลบโครงการ” เพ่ือลบรายการราคากลาง 
6. คลิก “คลิกดูไฟล์เอกสารแนบ” เพ่ือตรวจสอบไฟล์เอกสารแนบว่าถูกต้องหรือไม่ 
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แก้ไขรายการราคากลาง (เพ่ือท าการแก้ไขรายการราคากลางกรณีที่ผู้ใช้ใส่รายละเอียดรายการผิดพลาด) 

1. คลิก “แก้ไขโครงการ” 

 

2. เลือก หน่วยงาน/โครงการ จากรายการ กรณีต้องการแก้ไข 
3. พิมพ์ เลขท่ีเอกสาร ลงในช่อง กรณีต้องการแก้ไข 
4. พิมพ์ ค าอธิบาย ลงในช่อง กรณีต้องการแก้ไข 
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5. เลือก วันที่เอกสาร จากปุ่มวันที่ กรณีต้องการแก้ไข 
6. เลือก วันที่ประกาศราคากลาง จากปุ่มวันที่ กรณีต้องการแก้ไข 
7. พิมพ์ ราคากลาง ลงในช่อง กรณีต้องการแก้ไข (ใส่เป็นตัวเลขเท่านั้น) 

8. เลือก ไฟล์เอกสารแนบ ที่ปุ่ม  กรณีต้องการแก้ไข (หากไม่ต้องการแก้ไขให้ปล่อยว่างไว้) 
(ชื่อไฟล์เอกสารแนบต้องเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น) 

9. คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือท าการบันทึกรายการแก้ไข ราคากลางนอกระบบ 3 มิติ 
10. เมือบันทึกรายการแก้ส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความว่า “ปรับข้อมูลเรียบร้อย” และ แสดงรายละเอียด

การแก้ไขรายการราคากลาง 
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ลบรายการราคากลาง (เพ่ือต้องการลบรายการราคากลางออกจากระบบ) 

1. คลิก “ลบโครงการ” 

 

2. คลิกปุ่ม “OK” เพ่ือยืนยันการลบรายการราคากลาง 
3. คลิกปุ่ม “Cancel” เพ่ือยกเลิกการลบรายการราคากลาง 

 

 


