
โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
โดยเกณฑพึงรับ-พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ (Oracle E-Business Suite R12)                            
ช่ือเอกสาร : คูมือระบบสินทรัพยถาวร 
   www.fis.ru.ac.th 
 

 

 

 

 

 

 

 
คูมือสําหรับผูใชงาน 

ระบบสินทรัพยถาวร (Fixed Assets) 
 

(Oracle E-Business Suite R12) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกทะเบียนสินทรัพยถาวรผานหนาจอเวิรกเบนซ 
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รายงานรายการใบแจงหน้ีที่ตองขึ้นทะเบียนสินทรัพย 
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บทที่ 1 การเขาใชงานระบบสินทรัพยถาวร 

1. เปด Internet Explore แลว พิมพ http://finance.ru.ac.th:8000 ในชอง Address กดปุม 

Enter หรือ คลิกปุม       เพื่อเขาสูระบบ 3 มิติ 

 

2. คลิกเลือกภาษาเปนภาษาไทย  

 

http://finance.ru.ac.th:8000/
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3. ชองชื่อผูใชใหพิมพรหัสผูใช และชองรหัสผานใหพิมพรหัสผานตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด เพื่อ

เขาใชงานระบบบัญชีสินทรัพย (FA) จากนั้นคลิกปุม ล็อกอิน 

 
4. คลิกเลือกระบบสินทรัพยถาวรตามหนวยงานของผูใช แลวคลิกเลือกหนาจอการ

ทํางานท่ีตองการ  
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5. ระบบจะแสดงหนาจอ Oracle Business Suite R12 ขึ้นมาในแถบท่ี 2 

 
6. ระบบจะแสดงหนาจอคนหาสินทรัพยขึ้นมาให ใหคลิกปุม X  
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7. ระบบจะแสดงหนาจอสินทรัพยขึ้นมาให ใหคลิกปุม X 

 

8. จะปรากฏหนาจอ “นาวิเกเตอร” โดยสามารถเลือกหัวขอเพื่อทําการบันทึกขอมูลสินทรัพย 
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บทท่ี 2 การบันทึกทะเบียนสินทรัพยถาวรผานหนาจอเวิรกเบนซ 

วัตถุประสงค : สามารถเพิ่มสินทรัพยโดยตรงในระบบงานสินทรัพยถาวรได โดยไมผานมาจาก

ระบบงานบัญชีเจาหนี้ ซึ่งโดยปกติการเพิ่มสินทรัพยโดยท่ัวไปจะกระทําผาน ระบบงานบัญชีเจาหนี้ 

ยกเวนบางกรณี เชนการยกยอดสินทรัพยถาวรเขาท่ีระบบงานสินทรัพยถาวรโดยตรง หรือไมมี

ระบบงานบัญชีเจาหนี้ 

เมนู : ระบบสินทรัพย > เวิรกเบนซสินทรัพย 

1. หนาจอนาวิเกเตอร เลือกหัวขอ “เวิรกเบนซสินทรัพย” จากนั้นคลิกปุมเปด 
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2. ระบบจะแสดงหนาจอคนหาสินทรัพยใหคลิกปุม การเพิ่ม เพื่อเขาสูหนาจอสินทรัพย 

 

3. ชองคําอธิบาย : ระบุคําอธิบายรายการ 
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4. ชองชนิด : คลิกปุม  

 
5. ระบบจะแสดงหนาจอเฟลกซชนิดเพื่อเลือกหมวดสินทรัพยหลัก 
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6. ชองหมวดสินทรัพย : คลิกปุม  เพื่อเลือกหมวดสินทรัพยท่ีตองการ เชน  

ซื้อคอมพิวเตอร เลือกหมวดสินทรัพย ครุภัณฑคอมพิวเตอร จากนั้นคลิกปุมตกลง 

 
7. คลิกปุม ตกลง 
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8. ระบบจะแสดงหนาจอชนิดสินทรัพยเพื่อระบุรายละเอียดของขอมูลสินทรัพย 

 
9. ชองรหัสหนวยงาน : คลิกปุม  เพื่อระบุหนวยงานเจาของสินทรัพย จากนั้นคลิกปุมตกลง 
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10.  ชองปท่ีขึ้นทะเบียนสินทรัพย : คลิกปุม  ระบุปท่ีขึ้นทะเบียนสินทรัพย จากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

11. ชองเดือนท่ีขึ้นทะเบียนสินทรัพย : คลิกปุม  เพื่อระบุเดือนท่ีขึ้นทะเบียนสินทรัพย จากนั้น

คลิกปุม ตกลง 
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12.  คลิกปุม ตกลง 

 

13. ชองคียสินทรัพย : ระบุเลขท่ีปายตามรหัสท่ีหนวยงานไดกําหนด 
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14. คลิกปุมรายการท่ีมา เพื่อบันทึกรายการใบแจงหนี้ท่ีเกี่ยวของกับสินทรัพยดวยตนเอง 

 

15.  ระบบจะแสดงหนาจอรายการท่ีมา 
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16. ชองเลขท่ีใบแจงหนี้ :  ระบุเลขท่ีใบแจงหนี้ท่ีทําการจับคู 

 

17.  ชองซัพพลายเออร : คลิกปุม  เพื่อระบุรายชื่อของซัพพลายเออร ตามใบแจงหนี้ท่ีทําการ

จับคู 
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18. ระบบจะแสดงหนาจอชื่อซัพพลายเออร ใหพิมพ % ตามดวยชื่อซัพพลายเออร และพิมพ % 

ตามหลัง จากนั้นคลิกปุมคนหา 

 

19. ระบบจะคนหารายชื่อซัพพลายเออรขึ้นมา จากนั้นคลิกปุมตกลง 
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20.  คลิกปุมดําเนินการตอ  

 

21. ระบบจะแสดงหนาจอสมุดบัญชีขึ้นมา 
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22. ชองสมุดบัญชี : คลิกปุม  เพื่อเลือกสมุดสินทรัพยท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

23. ชองราคาทุนปจจุบัน : ระบุจํานวนเงิน 
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24.  ชองราคาซาก : ระบุขอมลูราคาซากของสินทรัพย 

 

25. คลิกปุมดําเนินการตอ 
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26. ระบบจะแสดงหนาจอ การระบุ ขึ้นมา 

 

27. ชองจํานวนท่ีเปล่ียนแปลง : ระบุจํานวนหนวยของสินทรัพยตามแตละ ท่ีตั้ง 
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28. ชองบัญชีคาใชจาย : คลิกปุม  เพื่อระบุบัญชีคาเส่ือมราคา 

 

29. ระบุขอมูลทางบัญชีใหถูกตองตามโครงสรางบัญชี 15 เซกเมนต เมื่อบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

ใหคลิกท่ีปุมตกลง 
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30. ชองท่ีตั้ง : คลิกปุม  เพื่อระบุท่ีตั้งของสินทรัพย 

 

31. ชองอาคาร : คลิกปุม  เพื่อระบุอาคารท่ีตั้งของสินทรัพย 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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32. ระบบจะแสดงหนาจออาคารขึ้นมา คลิกเลือกอาคารท่ีตองการจากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

33. ชองชั้นหอง : คลิกปุม  เพื่อระบุท่ีอยูของสินทรัพย 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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34. เลือกหองท่ีตองการ การนั้นคลิกปุมตกลง 

 

35. คลิกปุม ตกลง ท่ีหนาจอ  Location Flexfield 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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36. กดปุม เสร็จ ท่ีหนาจอการระบุ 

 

37. 1ระบบจะทําการ1กําหนด1หมายเลขสินทรัพยถาวร (Asset Number) ใหโดยอัตโนมัติ โดยจะ

แสดงขอความขึ้นมาดังภาพ ใหคลิกปุม 1  เพื่อกลับสูหนาจอเวิรกเบนซสินทรัพย 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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38. คลิกแถบเมนู มุมมอง > คําขอ 

 

39. คลิกปุม สงคําขอใหม 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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40. คลิกเลือกหัวขอคําขอหนึ่งรายการจากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

41. ชองชื่อ คลิกปุม  เพื่อเลือกรายงานจากระบบ 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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42. เลือกรายงาน “RU-Running Asset Number” เพื่อสรางเลขท่ีสินทรัพยตามรูปแบบท่ี

มหาวิทยาลัยกําหนด จากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

43. ชองสมุดบัญชี คลิกปุม   

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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44. เลือกหนวยงานท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

45. คลิกปุม ตกลง 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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46. คลิกปุม สง 

 

47. เมื่อปรากฏหนาจอคําขอ คลิกปุมเรียกขอมูลลาสุดจนกวา เฟส จะเปล่ียนเปนคําวาสมบูรณ 

สถานะ เปนคําวาปกติ  

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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48. เมื่อสถานะเปล่ียนเปนคําวา สมบูรณ และปกติ ใหกดปุม ดูเอาตพุต 

 

49. ระบบจะแสดงหมายเหตุของคําขอ ใหคลิกปุม ตกลง 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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50. คลิกปุม X เพื่อปดหนาจอคําขอ 

 

51. หนาจอนาวิเกเตอร เลือกหัวขอ “เวิรกเบนซสินทรัพย” จากนั้นคลิกปุมเปด 

 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
โดยเกณฑพึงรับ-พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ (Oracle E-Business Suite R12)                            
ช่ือเอกสาร : คูมือระบบสินทรัพยถาวร 
   www.fis.ru.ac.th 
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52. ระบบจะแสดงหนาขอ คนหาสินทรัพย ท่ีชองสมุดบัญชี ใหคลิกปุม   

 

53. คลิกเลือกหนวยงานท่ีตองการจากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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54. ในชองเลขท่ีใบแจงหนี้ ใหปอนเลขท่ีใบแจงหนี้ท่ีตองการคนหา จากนั้นคลิกปุมคนหา 

 

55. ชองเลขท่ีสินทรัพย ถูกตองเปล่ียนไปตามรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด เชน เลขท่ีสินทรัพยท่ี

ไดจากระบบ 100016685 เมื่อเรียกรายงาน RU-Running Asset Number รูปแบบของเลขท่ี

เอกสาร เปล่ียนเปน B2010200372 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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บทท่ี 3 การพิมพรายงานในระบบสินทรัพยถาวร 

เมนู : มุมมอง > คําขอ 

 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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รายงานของระบบสินทรัพยถาวร 

1. RU-รายงานทะเบียนสินทรัพย 

2. RU-รายงานใบแจงหนี้ท่ีตองขึ้นทะเบียนสินทรัพย 

 

การพิมพรายงานรายงานทะเบียนสินทรัพย 

1. เลือกแถบเมนู มุมมอง > คําขอ 

 
 

 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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2. คลิกปุม สงคําขอใหม 

 
 

3. คลิกเลือกหัวขอคําขอหนึ่งรายการจากนั้นคลิกปุมตกลง 

 
 

 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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4. ชองชื่อ คลิกปุม  เพื่อเลือกรายงานจากระบบ 

 
 

5. เลือกรายงาน “RU-รายงานทะเบียนสินทรัพย” จากนั้นคลิกปุมตกลง 

 
 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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6. หนาพารามิเตอร ระบุขอมูลท่ีตองการจากนั้นใหคลิกปุม ตกลง 

 
 

7. กดปุม สง เพื่อสงคําขอ 

 

 
 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
โดยเกณฑพึงรับ-พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ (Oracle E-Business Suite R12)                            
ช่ือเอกสาร : คูมือระบบสินทรัพยถาวร 
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8. เมื่อปรากฏหนาจอคําขอ คลิกปุมเรียกขอมูลลาสุดจนกวา เฟส จะเปล่ียนเปนคําวาสมบูรณ 

สถานะ เปนคําวาปกติ  

 
 

9. เมื่อสถานะเปล่ียนเปนคําวา สมบูรณ และปกติ ใหกดปุม ดูเอาตพุต 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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การพิมพรายงานรายงานใบแจงหนี้ที่ตองขึ้นทะเบียนสินทรัพย 

1. เลือกแถบเมนู มุมมอง > คําขอ 

 

2. คลิกปุม สงคําขอใหม 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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3. คลิกเลือกหัวขอคําขอหนึ่งรายการจากนั้นคลิกปุมตกลง 

 

4. ชองชื่อ คลิกปุม  เพื่อเลือกรายงานจากระบบ 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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5. เลือกรายงาน “RU-รายงานใบแจงหนี้ท่ีตองขึ้นทะเบียนสินทรัพย” จากนั้นคลิกปุมตกลง

 

6. หนาพารามิเตอร ระบุขอมูลท่ีตองการจากนั้นใหคลิกปุม ตกลง 

 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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7. เมื่อปรากฏหนาจอคําขอ คลิกปุมเรียกขอมูลลาสุดจนกวา เฟส จะเปล่ียนเปนคําวาสมบูรณ 

สถานะ เปนคําวาปกติ  

 

8. เมื่อสถานะเปล่ียนเปนคําวา สมบูรณ และปกติ ใหกดปุม ดูเอาตพุต 

 



โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน  
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ตัวอยางรายงาน  
RU-รายงานใบแจงหนี้ท่ีตองข้ึน

ทะเบียนสินทรัพย 
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คําอธิบาย 

- แสดงสินทรัพยของหนวยงาน (สํานักงานอธิการบดี)  

- ตามเลขท่ีใบแจงหนี้ APPAY04 (จายแลว) เลขท่ีเช็ค 1048 ลงวันท่ี 04/08/2016 (ตั้งเบิกจาย
และจายชําระเดือนไหนถือเปนสินทรัพยเดือนนั้น) 

- สินทรัพยหมวดครุภัณฑคอมพิวเตอร,ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพรและครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ  
 จํานวนเงินและภาษ ี

-  เลขท่ีสินทรัพย ท่ีไดจากระบบ 3 มิติคือ  B2019900003 
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บทที่ 4 การ Run โปรแกรมปรับปรุงขอมูลสินทรัพย 

วัตถุประสงค ของการใช  เพื่อการแกไขขอมูลเพิ่มเติมของสินทรัพย โดยผานโปรแกรมปรับปรุงของ

สินทรัพย 

เมื่อทําการขึ้นทะเบียนสินทรัพยแลว  จะสามารถแกไขและเพิ่มเติมขอมูลสินทรัพยได 4 รายการคือ 

 1. คําอธิบาย (เพิ่มเติม) 3. สถานท่ีตั้ง(เพิ่มเติม) 

 2. เลขท่ีปาย (เพิ่มเติม) 4. อาคาร/ชั้นหอง 

สงคําขอ RU-รายงานทะเบียนสินทรัพย เพื่อดูรายละเอียดกอนท่ีเราจะทําการแกไขขอมูลเพิ่มเติม

ของสินทรัพย  

1. เลือกแถบเมนู มุมมอง > คําขอ 
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2. คลิกปุม สงคําขอใหม 

 
 

3. คลิกเลือกหัวขอคําขอหนึ่งรายการจากนั้นคลิกปุมตกลง 
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4. ชองชื่อ คลิกปุม  เพื่อเลือกรายงานจากระบบ

 
5. เลือกรายงาน “RU-รายงานทะเบียนสินทรัพย” จากนั้นคลิกปุมตกลง 
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6. หนาพารามิเตอร ระบุขอมูลท่ีตองการจากนั้นใหคลิกปุม ตกลง 

 

สมุดบัญชีเลือก สมุดบัญชีของหนวยงาน 

  จากเลขท่ีสินทรัพย B2019900003 ถึงเลขท่ีสินทรัพย B2019900003  คลิก           ตกลง 

7. กดปุม สง เพื่อรันคําขอ 

 
 

8. เมื่อปรากฏหนาจอคําขอ คลิกปุมเรียกขอมูลลาสุดจนกวา เฟส จะเปล่ียนเปนคําวาสมบูรณ 

สถานะ เปนคําวาปกติ  
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9. รายงานทะเบียนสินทรัพย 

เลขท่ีสินทรัพย   B2019900003  เลขท่ีปาย คือ test-app04 อาคาร AMJ 1 หอง 100 
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10. รันโปรแกรมปรับปรุงขอมูลสินทรัพย 

ไปท่ีเมนู  มุมมองคําขอ 
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11. คลิกปุม สงคําขอใหม 

 
 

 

 

12. คลิกเลือกหัวขอคําขอหนึ่งรายการจากนั้นคลิกปุมตกลง 
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13. ชองชื่อ คลิกปุม  เพื่อเลือกรายงานจากระบบ

 

 

 

 

14. พิมพ RU-% กดคนหา เลือกรายงาน “RU-รายงานทะเบียนสินทรัพย” จากนั้นคลิกปุมตกลง 
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15. หนาพารามิเตอร ระบุขอมูลท่ีตองการจากนั้นใหคลิกปุม ตกลง 
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- สมุดบัญชี          คลิกท่ี    เลือกหนวยงานตนเอง  

  -  จากเลขท่ีสินทรัพย         ปอนเลขท่ีสินทรัพยท่ีตองการปรับปรุงขอมูล 

  -  คําอธิบาย(เพ่ิมเติม)        ใสคําอธิบายรายการเพ่ิมเติม 

      -  เลขท่ีปาย(ใหม)         ใสเลขท่ีปายหรือรหัสพนสินทรัพยท่ีตองการ  

  -  สถานท่ีตั้ง(เพ่ิมเติม)          ใสคําอธิบายของสถานท่ีตั้งเพ่ิมเติม 

  -  อาคารชั้นหอง             คลิกท่ี    ดานหลัง เลือกอาคารชั้นหอง 

    จากนั้นคลิกตกลง 

   (หากไมตองการเพ่ิมเติมหรือแกไข ใหเวนวางไว  แตหากตองการ ลบ ขอมูลเดิม 

      ใหใสเครื่องหมาย “ - ” ยกเวนอาคาร/ชั้นหองใหใส “0000.0000”)  
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16. เมื่อปรากฏหนาจอคําขอ คลิกปุมเรียกขอมูลลาสุดจนกวา เฟส จะเปล่ียนเปนคําวาสมบูรณ 

สถานะ เปนคําวาปกติ  

 
17. ระบบจะแสดงรายงานแจงการเปล่ียนแปลงหลังจากท่ีเรารันโปรแกรมปรับปรุงสินทรัพย 

จะแสดงรายการขอมูลกอนการแกไขและดานลางจะแสดงรายการขอมูลหลังการแกไข 
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18. หลังจาก รัน โปรแกรมการปรับปรุงสินทรัพยเรียบรอยใหทําการ รัน รายงานทะเบียน

สินทรัพยเพื่อทําการตรวจสอบ 
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