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คู่มอืสําหรับผู้ใช้งานโครงการศึกษาภาคพเิศษ 

ระบบจัดการเงนิสด (CE) 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน โดยเกณฑพึ์งรับ – พึงจ่าย ลกัษณะ 3 มิติ 

 

การล้างรายการ (การปรับสถานะเช็ค) 

 

 



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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� วตัถุประสงค์การล้างรายการ           

 เมื�อไดท้าํการจ่ายชาํระเงินค่าสินคา้และบริการใหก้บัผูมี้สิทธิรับเงินที�ระบบบญัชีเจา้หนี#  
และไดโ้อนเงินค่าสินคา้และบริการใหก้บัผูสิ้ทธิรับเงินหรือผูมี้สิทธิรับเงินมารับเช็ค จะดาํเนินการลา้ง

รายการหรือปรับสถานะเช็ค จากเช็ครอการจ่าย (เช็คสถานะW ) ปรับสถานะใหเ้ป็นเช็คผา่น (เช็คสถานะP) 

ที�ระบบจดัการเงินสด 

 

ลาํดับการเข้าสู่หน้าจอ  : นาวเิกเตอร์ ระบบจดัการเงินสด 

เมนู                            :                กระทบยอดกบัใบแจง้ยอด�  ลา้งรายการดว้ยตนเอง   �  ลา้งรายการ 

 

  

การล้างรายการ 



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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ตวัอยา่งเมื�อทาํการจ่ายชาํระและโอนเงินใหก้บัซพัพลายเออร์แลว้ ตอ้งการลา้งรายการ 

บญัชีเลขที� GSB-001029-2 เช็คเลขที� 10010 

 หมายเหตุ สามารถทาํการลา้งรายการคราวละหลายๆหลายการได ้ตามคู่มือยกตวัอยา่งการลา้ง

รายการ1รายการ 

 ขั#นตอนการลา้งรายการมีดงันี#  

1. หนา้จอคน้หารายการ เลือก � รายการชาํระเงิน 

2. แทบ็ธนาคาร เลขที�บญัชี ป้อนเลขที�บญัชี GSB-001029-2  ที�ตอ้งการลา้งรายการโดยเมื�อป้อนเลขที�
บญัชี ชื�อบญัชี, ชื�อธนาคาร, ชื�อสาขาและรหสัสกุลเงินจะแสดงค่าใหอ้ตัโนมติั 

 

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  

โดยเกณฑพ์ึงรับ-พึงจ่าย ลกัษณะ 3 มิติ                                         
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3. คลิกแทบ็รายการเพื�อระบุรายละเอียดเลขที�เช็ค 

4. เลขที� : ป้อนเลขที�เช็คที�ตอ้งการลา้งรายการ 

5. คลิกปุ่มคน้หาเพื�อคน้หารายการที�ตอ้งการลา้ง 

 

 

6. หนา้จอลา้งรายการ แสดงรายการที�คน้หาตามเงื�อนไขขึ#นมา คลิกปุ่มวนัที�ดีฟอลต์เพื�อระบุวนัที�ลา้ง

รายการ, วนัที�คิดมูลค่า, วนัที�ในGL 

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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7. ป้อนวนัที�ลา้งรายการ,วนัที�, วนัที�ใน GL ใหเ้ป็นวนัเดียวกนั 

 

8. เลือก � รายการที�ตอ้งการลา้ง 

9. คลิกปุ่มลา้งรายการ 

หมายเหตุ สถานะขณะที�ยงัไม่ไดล้า้งรายการจะมีสถานะเป็น เปลี�ยนมือได ้

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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10. เมื�อคลิกปุ่มลา้งรายการ รายการที�เลือกเพื�อลา้งรายการจะไม่แสดงที�หนา้จอลา้งรายการ ปิดหนา้จอ 

 

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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11. กลบัไปที�ระบบบญัชีเจา้หนี# (AP) เมนูการชาํระเงิน  เพื�อจดัทาํบญัชีเลขที�เช็คที�ไดด้าํเนินการลา้ง
รายการ 

 

12. หนา้จอการชาํระเงินคน้หาเลขที�เช็ค 10010 ขึ#นมา คลิกปุ่มการดาํเนินการ...1 เพื�อจดัทาํบญัชี 

 

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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13. คลิก � จดัทาํบญัชี 

14. คลิกปุ่มตกลง 

 

15. กล่องขอ้ความเตือนที�อยูข่องซพัพลายเออร์ คลิกปุ่มตกลง 

 

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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สถานะที�ลงบญัชีเปลี�ยนเป็นใช่ 

 

 

 หมายเหตุ สามารถดาํเนินการลา้งรายการที�ระบบจดัการเงินสดคราวละหลายๆ รายการ และ
สามารถดาํเนินการจดัทาํบญัชีคราวเดียวได ้โดยใชค้าํขอในระบบบญัชีเจา้หนี# คือ “ลงบญัชีในระบบ

Payables” 

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  

โดยเกณฑพ์ึงรับ-พึงจ่าย ลกัษณะ 3 มิติ                                         
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� วตัถุประสงค์ยกเลกิการล้างรายการ           

 เมื�อตอ้งการยกเลิกรายการที�ไดล้า้งรายการไปแลว้ 

 

ลาํดับการเข้าสู่หน้าจอ  : นาวเิกเตอร์ ระบบจดัการเงินสด 

เมนู                           กระทบยอดกบัใบแจง้ยอด�  ลา้งรายการดว้ยตนเอง   �  ยกเลิกการลา้งรายการ 

 

 

  

การยกเลกิการล้างรายการ 



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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  ตวัอยา่ง ตอ้งการยกเลิกการลา้งรายการ เลขที�บญัชี� GSB-001029-2  เลขที�เช็ค 10010 ที�ได้
ลา้งรายการแลว้ 

ขั#นตอนการยกเลิกการลา้งรายการมีดงันี#  

 หนา้จอคน้หา 

1. เลือก � รายการชาํระเงิน 

2. เลขที� ป้อนเลขที�เช็คที�ตอ้งการยกเลิกการลา้งรายการ 

3. คลิกปุ่มคน้หา 

 

 

4. หนา้จอยกเลิกการลา้งรายการ แสดงเช็คที�ตอ้งการยกเลิก เลือก � รายการที�ตอ้งการยกเลิก 

5. คลิกปุ่มลา้งรายการ 

  



โครงการพฒันาระบบงบประมาณ พสัดุ การเงินและบญัชีกองทุน  
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6. เมื�อยกเลิกการลา้งรายการ รายกานที�ยกเลิกนั#นจะไม่แสดงที�หนา้จอยกเลิกการลา้งรายการ ปิดหนา้นี#  

 

 

 หมายเหตุ รายการที�ยกเลิกการลา้งรายการนี# จะกลบัไปสู่สถานะเปลี�ยนมือได ้ที�พร้อมจะลา้งรายการ
ต่อไป 

 

 


