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ปฏิทนิการใช้จา่ยเงนิงบประมาณประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 

รายการ 
ระยะเวลาทีต่อ้งดําเนนิการใหแ้ล้วเสร็จ/ 
ระยะเวลาสิน้สดุการรับเร่ือง ณ กองคลงั 

งบประมาณแผ่นดิน งบประมาณรายจ่ายจากรายได ้
จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างตามประกาศที่สํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) กาํหนด 

หลังจากที่ พรบ. 
งบประมาณประกาศใช้ 

ภายใน 30 วัน 

หลังจากสภามหาวิทยาลัยฯ 
อนุมัติงบประมาณ หรือ 
ก.บ.ม.ร. อนุมตัริายการ 

ภายใน 30 วัน 
การขออนุมัตงิบประมาณเพิ่มเติม 
การขออนุมัติโอนเงิน/เปล่ียนแปลงรายการ 
การขออนุมัตใิชเ้งินเหลือจ่าย 

 
16 สิงหาคม 2564 

 
16 สิงหาคม 2564 

การเบกิจ่ายเงนิงบประมาณ 
- ข้ามปีงบประมาณ 
- งบประมาณเงินกัน/ขยาย 
- งบประมาณปีปจัจุบัน 

 
- 

25 มีนาคม 2564 
16 กันยายน 2564 

 
25 ธันวาคม 2563 
25 มีนาคม 2564 
16 กันยายน 2564 

การขอกนัเงนิ/ขยายเงนิกนั ไว้เบกิจ่ายเหลือ่มป ี 4 กันยายน 2564 16 กันยายน 2564 
โครงการศกึษาภาคพิเศษ 

- กรณีส่งเรือ่งเบกิจ่ายที่กองคลัง 
- กรณเีบิกจ่ายที่โครงการฯ 

 
- 
- 

 
16 กันยายน 2564 

- 
เงื่อนไขในการใช้จ่ายเงนิงบประมาณ 

1. การเบิกจ่ายเงินกัน/ขยายเงินกันไว้เบิกจ่ายเหล่ือมปี ให้เริ่มดําเนินการได้หลังจากได้รับอนุมัติจาก ก.บ.ม.ร. โดยควร
เบิกจ่ายให้เสร็จส้ินภายในไตรมาส 2 ของปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สําหรับการขออนุมัติกันเงิน/ขยายเงินกันไว้เบิกจ่ายเหล่ือมปี
ให้บันทึกและข้อมูลรวบรวมส่งกองแผนงาน ภายในวันที่ 16 กันยายน 2564 (กรณีขยายระยะเวลารับเรื่องกันเงิน/ขยายเงินกัน
ให้เป็นไปตามระยะเวลาที่กองแผนงานกําหนด) 

2. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณข้ามปี ให้เริ่มดําเนินการได้หลังจากได้รับอนุมัติจาก ก.บ.ม.ร. ทั้งนี้ให้หน่วยงานจัดทํา
รายละเอียดพร้อมชี้แจง เหตุผล ความจําเป็น และพิสูจน์ว่ามีเงินงบประมาณรองรับในปีที่ก่อหนี้ และรวบรวมข้อมูลส่งให้กับ 
กองแผนงาน ภายในวันที่ 29 ตุลาคม 2564 โดยต้องเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 24 ธันวาคม 2564 

3. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณปีปัจจุบัน 
3.1 ให้ทุกหน่วยงานถือปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามคําแหง ว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่ายจาก

รายได้ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2555 และปฏิทินการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ที่กําหนดไว้ 
โดยเคร่งครัด เพื่อไม่ให้เกิดภาระในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณในเดือนสุดท้ายของปีงบประมาณ 

3.2 การใช้จ่ายเงินงบประมาณ ให้เริ่มใช้จ่ายได้หลังจากที่สภามหาวิทยาลัยรามคําแหงได้อนุมัติงบประมาณประจําปี 
3.3 การเบิกจ่ายงบประมาณให้เริ่มดําเนินการได้หลังจากกองแผนงานได้บันทึกและตรวจสอบงบประมาณในระบบ

บัญชี 3 มิติ เรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้หน่วยงานต้องตรวจสอบและยืนยันยอดเงินงบประมาณประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ต่อกอง
แผนงาน ตามระยะเวลาที่กองแผนงานกําหนด 

3.4 ให้ทุกหน่วยงานจัดทํารายงานเงินรองจ่ายของแต่ละหน่วยงานส้ินสุด ณ วันที่ 30 กันยายน 2564 ส่งให้
สํานักงานตรวจสอบภายในพร้อมทั้งส่งสําเนาให้กับกองคลัง เพื่อรวบรวมนําส่งให้กับสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน สําหรับ
ประกอบการตรวจสอบรายงานทางการเงินของมหาวิทยาลัยฯ ต่อไป 

3.5 หน่วยงานใดไม่ปฏิบัติตามปฏิทินดังกล่าวให้ถือว่าเงินงบประมาณพับไป 
4. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบลงทุน ระยะเวลาการก่อหนี้ผูกพันและการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามที่กองแผนงานกําหนด 
5. งบประมาณงบแผ่นดิน ต้องดําเนินการก่อหนี้ผูกพันให้เสร็จส้ิน พร้อมทั้งดําเนินการจัดทําข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง (PO) 

ในระบบ GFMIS ให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสแรก (31 ธันวาคม 2563) 
6. การส่งเรื่องเบิกจ่ายมายังกองคลังให้จัดส่งภายในวันที่ 25 ของทุกเดือน กรณีตรงกับวันหยุดราชการหรือวันหยุด 

นักขัตฤกษ์ให้ส่งภายในวันทําการสุดท้ายก่อนวันที่ 25 เพื่อกองคลังได้ตรวจสอบ เบิกจ่ายเงินและปิดบัญชีประจําเดือนให้แล้ว
เสร็จต่อไป 
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