
เอกสารเพื่อการตรวจสอบ 

เงินทุนสํารองจาย ม.ร. 
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หลักเกณฑการบริหารจัดการเงินทุนสํารองจายของหนวยงาน 

• หนา้ 10 – 11  ขอ้ท่ี 12 
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ลําดับ รายงาน ระบบ ชื่อรายงาน/คําอธิบาย 

12.1 รายงานงบทดลอง ระบบบัญชีเจาหน้ี (AP) RU-งบทดลอง 

12.2 รายงานงบกระทบยอดเงินฝากออมทรัพย/เผื่อเรียก ระบบบัญชีเจาหน้ี (AP) RU-รายงานงบกระทบยอด (ออมทรัพย/ฝากประจํา) 

12.3 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย/เผื่อเรียก นอกระบบ   

12.4 รายงานงบกระทบยอดเงินฝากกระแสรายวัน  ระบบบัญชีเจาหน้ี (AP) RU-รายงานงบกระทบยอด (กระแสรายวัน) 

12.5 สําเนา Bank Statement บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน  นอกระบบ   

12.6 บัญชีใบสําคัญเงินทดรองราชการ  

“รายละเอียดเร่ืองที่อยูระหวางดําเนินการเบกิจาย” 

นอกระบบ   

12.7 รายงานบัญชี ลูกหน้ีเงินทุนสํารองจาย ระบบบัญชีเจาหน้ี (AP) RU-รายงานสรุปยอดคงเหลือลูกหน้ีเงินยืม 

12.8 รายงานบัญชี เจาหน้ี เช็ครอการจาย ระบบบัญชีเจาหน้ี (AP) RU-รายงานงบกระทบยอดบัญชีเจาหน้ีเช็ครอการจาย 

12.9 รายงานบัญชี เงินประกันสัญญา/เงินมัดจํา  ระบบบัญชีลูกหน้ี (AR) 21_รายงานเคลื่อนไหวเงินรับฝากประกันสัญญา(ที่ยังไมไดจายชําระ) 

โดยระบุรหัสบัญชี    210601010001-เงินประกันสัญญา/เงินมัดจํา 

 12.9 รายงานบัญชี เงินรับฝากระยะสั้นอ่ืนๆ นอกระบบ 

12.10 รายงานเงินคงเหลือประจําวัน นอกระบบ  ของ ณ วันที่ สิ้นเดือน 

** รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกบญัชี ใชตรวจสอบรายการงบทดลองตามบญัชีแยกประเภท 

RU-บญัชีแยกประเภท  

12. เอกสารจัดสงใหกองคลังภายใน วันที่ 10 เดือนถัดไป 
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รายงานที่พิมพออกจากระบบบัญชี 3 มิติ เพ่ือสงกองคลัง 

พารามิเตอร และ รายงาน 
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12.1 RU-งบทดลอง 
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12.2 RU-รายงานงบกระทบยอด (ออมทรัพย/ฝากประจํา) 
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12.4 RU-รายงานงบกระทบยอด (กระแสรายวัน) 
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12.7-RU-รายงานสรุปยอดคงเหลือลูกหนี้เงินยืม 
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12.7 (ตอ) ตรวจสอบรายบุคคล - RU-รายงานเคลือ่นไหวลูกหนี้เงินยืม 
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12.8 RU-รายงานงบกระทบยอดบัญชีเจาหนี้เช็ครอการจาย 
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12.9. 21_รายงานเคลื่อนไหวเงินรับฝากประกันสัญญา(ที่ยังไมไดจายชําระ) 

210601010001-เงินประกันสัญญา/เงินมัดจํา 
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12.9. รายงานบัญชี เงินรับฝากระยะสั้นอื่นๆ 
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RU-บญัชีแยกประเภท  
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แบบฟอรมที่ไดจัดสงใหกับสํานักงานตรวจสอบภายใน ดังนี้ 

ข้อ แบบฟอรม์ รายงานทีใ่ช้จากระบบ  

13.1 รายงานเงินทนุสาํรองจ่ายของหน่วยงาน (ตาม

ทะเบียนคมุเงินทนุสาํรองจ่าย) 

 

จดัทาํนอกระบบ 

13.2 รายละเอียดเรื่องท่ีอยู่ระหว่างดาํเนินการ

เบิกจ่าย 

• ใบสาํคญัยงัไม่ไดส้่งเบิกเงินท่ีกองคลงั 

• ใบสาํคญัท่ีส่งเบิกเงินท่ีกองคลงัแลว้แต่กอง

คลงัยงัไม่ไดโ้อนเงินเขา้บญัชีเงินทนุสาํรอง

จ่าย 

 

จดัทาํนอกระบบ 
 

13.3 สรุปทะเบียนลกูหนีเ้งินยืม  RU-รายงานสรุปยอดคงเหลือลกูหนีเ้งินยืม (ตามขอ้ 12.7) 

13.4 ทะเบียนคมุลกูหนีเ้งินยืม RU-รายงานเคล่ือนไหวลกูหนีเ้งินยืม 

13.5 รายงานเงินคงเหลือประจาํวนั จดัทาํนอกระบบ 
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